TALLINNA ULIKOOL

Tallinna Ulikooli Infoteaduste Instituudi péhimézrus

Tallinna Ulikooli senati 17. juuni 2008 miirus nr 24

Misrus kehtestatakse Ulikooliseaduse § 14 Ig 3 p 2 ja Tallinna Ulikooli pohikirja § 16 1g 1 p 3
alusel, lihtudes senati 12.11.2007 otsusest nr 56 struktuurireformi kohta, Infoteaduste Instituudi
nBukogu 14.03.2008. a. otsusest nr 1-6/21 pShiméiruse vastuvdtmise kohta ja senati
arenduskomisjoni 16. juuni 2008 ettepanekust.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1.0iguslikud alused

(1) Tallinna Ulikooli Infoteaduste Instituut (edaspidi instituuf) on Tallinna Ulikooli
(edaspidi iilikooli) pdhiiiksus. Instituut juhindub oma tegevuses Ulikooli. pShikirjast,
kiesolevast pshimasrusest, Ulikooliseadusest ning teistest igusaktidest.

(2) Infoteaduste Instituut asutati 01.01.2008 senati otsusega nr. 56 12. novembrist 2007
ning tegutseb 1965. a. loodud Tallinna Pedagoogilise Instituudi raamatukogunduse ja
bibliograafia kateedri, hilisema infoteaduste osakonna akadeemilise jarglasena.

(3) Instituudi pdhimairus (edaspidi pohimddrus) sitestab instituudi tegevuse eesmirgid
ja ilesanded, struktuuri ja juhtimise, vara valdamise, tegevuse finantseerimise,
aruandluse ja kontrolli.

(4) Instituut asub Tallinnas, Narva mnt 25, 10120.

(5) Instituudi ingliskeelne nimetus on:

Tallinn University Institute of Information Studies.,

(6) Instituudil on iseseisev iilikooli koondeelarve osaks olev eelarve ja eraldi konto.

(7) Instituudil on oma nimega pitsat. Instituudil v3ib olla oma stimboolika, mida
kasutatakse koos iilikooli stimboolikaga vastavalt iilikoolis kehtestatud korrale.

(8) Instituudi pShimairuse ja selles tehtavad muudatused kinnitab iilikooli senat.

(9) Instituudi korraldab tmber v8i tema tegevuse 18petab senat instituudi ndukogu
taotlusel iilikooli pdhikirjas satestatud korras.

(10) Instituudil on Jigus kasutada iilikooli infosiisteeme ning iilikooli haldus- ja
keskteenistuste teenuseid iilikoolis kehtivas korras.

§ 2.Instituudi autonoomia

Instituudi autonoomia seisneb diguses:

1) médrata oma struktuur, koosseis ja tookorraldus;

2) sblmida, muuta ja 16petada lepinguid digusaktidega kehtestatud alustel;

3) labi viia dppetdod Haridus- ja teadusministeeriumis registreeritud dppekavade alusel;
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4) valida teadus- ja arendustegevuse viise ja meetodeid,;

5) teha tlikooli senatile (edaspidi senat) ettepanekuid riikliku koolitustellimuse kohta;

6) teha senatile ettepanekuid tilidpilaste vastuvdtukavade ja —tingimuste kehtestamiseks;

7) valida Oppejoude (v.a professorid) ja teadustdotajaid (v.a juhtivteadurid) ja teisi
tootajaid ning otsustada muid oma personalikiisimusi;

8) otsustada oma tegevuse tulemuste kasutamise iile, kui seda ei piira seadus, selle alusel
viélja antud digusakt vdi leping;

§ 3.Missioon ja iilesanded

(1) Instituudi missioon on koolitada kaasaegsete teadmiste ja oskustega infospetsialiste,
kes on v@imelised t66tama kiiresti muutuvas infokeskkonnas; tagada dppejdudude ja
teadlaste jarelkasv infoteaduste valdkonnas ning toimida rahvuslikult ja rahvusvaheliselt
tunnustatud Sppe- ja teaduskeskusena infoteadustes.

(2) Instituudi pShitilesanne on Sppetegevus ning teadus- ja arendustegevus infoteaduse,
raamatukogunduse, raamatuteaduse ja dokumendihalduse valdkonnas.

(3) Instituut aitab oma tegevustega kaasa iilikooli eesmirkide tiitmisele.

(4) Oma eesmirkide saavutamiseks instituut:

1) wiib 1abi infoteaduse, infojubtimise ja dokumendihalduse alast koolitust kdrghariduse
koikidel tasemetel (bakalaureuse-, magistri- ja doktoridppes);

2) koostab ja arendab instituudi Sppekavu;

3) korraldab raamatukogu- ja infotootajate ning dokumendihaldurite téiendkoolitust ning
raamatukoguhoidjate kutsekoolitust;

4) teeb uuringuid infoteaduse, raamatukogunduse, raamatuteaduse ja dokumendihalduse
vallas ning avalikustab uurimistulemused monograafiate ja teadusartiklitena;

5) algatab teadus- ja arendustegevuse programme ja projekte, taotleb nende rahastamist,
sh sihtfinantseerimise, uurimistoetuste v8i muu vilise rahastuse toel; korraldab nende
taitmist ning teadustulemuste avalikustamist;

6) osaleb riiklikes ning teistes Eesti ja rahvusvahelistes teadus- ja arendusprogrammides;
7) arendab teadus- ja arendusalast koost6d kodu- ja vilismaiste partneritega;

8) korraldab teaduskonverentse, -seminare ja ndupidamisi;

9) ndustab ja teostab ekspertiise ning teeb tellimuslikke rakendus- ja arendustdid ning
projekte;

10)koostab ja annab vilja teaduslikke, populaarteaduslikke ning &ppemetoodilisi
viljaandeid;

11) osaleb akadeemilistes ning erialaseltsides ja ithingutes ning toetab nende tegevust;

12) tutvustab iilikooli ja instituudi tegevust iildsusele;

13) arendab oma infrastruktuuri, taiendab ja uuendab Sppe-, teadus- ja arendustegevuse
ainelist baasi, loob t66tajatele kaasaegsed t6- ja olmetingimused;

14) tagab Sppejoudude ja teadustdotajate jarelkasvu.



2. peatiikk
JUHTIMINE JA ULESEHITUS

1. jagu
Uldsiitted

§ 4.Instituudi iilesehitus ja liikmeskond

(1) Instituudi tilesehituse ja ametikohad kinnitab instituudi ndukogu.

(2) Instituudi juhtorganid on instituudi ndukogu ja instituudi direktor (edaspidi direktor).
(3) Instituudi kollegiaalne otsustuskogu on instituudi ndukogu (edaspidi néukogu).

(4) Instituudi tilesehitusiiksus on Infot6d Keskus.

(5) Infoto6 Keskuse iilesanne on korraldada tiiendkoolitust infoteaduste ja
dokumendihalduse vallas ning raamatukoguhoidjate kutsekoolitust; korraldada
tellimuslike rakendus- ja arendust6de taitmist, ndustamist ja ekspertiisi instituudi
kompetentside valdkonnas.

(6) Instituudi liikmeskonna moodustavad instituudi akadeemilised ja mitteakadeemilised
t6otajad ning iilidpilased.

(7) Instituudi ~ akadeemilised tootajad on professorid, dotsendid, lektorid ja
teadustootajad.

(8) Instituudi korraliste Sppejéudude ning teadustddtajate ametikohad taidetakse avaliku
konkursi korras vastavalt iilikooli ametikohtade tditmise eeskirjale.

(9) Instituudi mitteakadeemilised t66tajad on Sppeassistendid ja sekretir.

2. jagu
Noéukogu

Instituudi  teadus-, arendus- ja Oppetegevusega seotud kiisimuste lahendamiseks
kiesolevas pohimiaruses sitestatud ulatuses moodustatakse instituudi ndukogu.

§ 5.Noukogu koosseis

(1) Noukogusse kuuluvad:

1) direktor,

2) Sppejuht,

3) instituudi Sppekavade juhid,

4) vahemalt iiks doktorikraadita akadeemiline t66taja,

5) vihemalt kaks vilisliiget,

6) iilidpilaste esindajad, kelle valib instituudi ilidpilasndukogu arvestades erinevate
tasemete esindatust ning kes moodustavad vihemalt viiendiku ndukogu koosseisust.

(2) Noukogu liikkmete volituste kehtivus on iiks dppeaasta. Noukogu koosseis jargmiseks
Oppeaastaks midratakse néukogu kevadsemestri viimasel istungil ning selle kinnitab
senat direktori ettepanekul.



§ 6.Noukogu téokorraldus

(1) Noukogu t66d juhib ndukogu esimees. Noukogu sekretir on instituudi sekretiri
iilesannetes dppeassistent.

(2) Noukogu koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele, kuid mitte vihem kui iiks kord
semestris. Kiireloomuliste kiisimuste otsustamiseks vdib ndukogu koosoleku korraldada
elektroonilises vormis.

(3) Noukogu kutsub kokku ndukogu esimees omal v&i vihemalt ithe neljandiku ndukogu
liikmete algatusel.

(4) Noukogu on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt kaks kolmandikku
koosseisust.

(5) Noukogu otsused vdetakse iildjuhul vastu avalikul hisletamisel lihthailteenamusega.
(6) Isikuvalimised toimuvad salajasel hidletamisel. Salajane hasletus toimub ka juhul,
kui seda nduab iiks kolmandik koosseisust.

(7) Otsuste vastuvStmiseks, mis puudutavad instituudi imberkujundamist v&i 16petamist,
pohimédruse muutmist v&i eelarvet, on vajalikud vihemalt kolme neljandiku ndukogu
litkmete poolthiiled.

(8) Noukogu koosoleku protokollile ja otsustele kirjutavad alla ndukogu esimees ja
ndukogu sekretir.

§ 7.Noukogu iilesanded

Noukogu:

1) kehtestab instituudi struktuuri;

2) teeb senatile ettepanckuid instituudi pShiméiruse muutmiseks;

3) votab vastu instituudi arengukava ja esitab selle senatile kinnitamiseks;

4) kinnitab instituudi Sppekavade ndukogude koosseisu;

5) kinnitab muudatused Sppekavades, kooskdlastab uute dppekavade eelndud ja esitab
need kinnitamiseks senatile;

6) kinnitab instituudi doktorantide uurimisteemad ja juhendajad;

7) valib Oigusaktides sitestatud korras instituudi direktori, korralised Sppejdud ja
teadustootajad, v.a professorid ja juhtivteadurid;

8) kinnitab instituudi esindajad valdkonnandukogudesse;

9) kinnitab instituudi sihtfinantseeritavate teadusteemade taotlused, nende tiitmise aasta-
ja 18pparuanded;

10) kinnitab instituudis teostatud Eesti Teadusfondi uurimistoetuste 18pparuanded;

11) kooskdlastab instituudi eelarve projekti ja kinnitab eelarve tiitmise aruande;

12) v6ib esitada instituudi to6tajaid autasustamiseks ning anda vastavaid soovitusi;

13) otsustab muid kiisimusi tulenevalt pShimé#rusest ja teistest digusaktidest.

3. jagu
Direktor

§ 8.Direktor '

(1) Instituudi  t66d juhib direktor, kelle valib ndukogu korraliste tdishdivega
doktorikraadiga todtajate seast kumi kolmeks aastaks iilikooli t6osuhete eeskirjas
sétestatud korras.



(2) Direktor annab oma tegevusest aru iilikooli rektorile ja instituudi ndukogule.
(3) Konkursi ebadnnestumisel mé#rab rektor kuni kolmeks aastaks direktori kohusetiitja.

(4)  Uks isik saab direktorina to6tada kaks valimisperioodi jarjest.

§ 9.Direktori iilesanded

(1) Direktor: .

1) vastutab instituudi iildseisundi ja arengu eest ning tagab instituudi vara diguspérase ja
otstarbeka kasutamise;

2) korraldab instituudi 3ppe-, teadus- ja arendustegevust; :

3) korraldab instituudi Sppekavade akrediteerimist ja teadustegevuse evalveerimist;

4) on todandja esindaja suhetes instituudi t66tajatega;

5) esindab iilikooli suhetes kolmandate isikutega rektorilt saadud volituste ulatuses;

6) juhib instituudi nGukogu t66d;

7) teeb ndukogule ettepanekuid akadeemiliste ja mitteakadeemiliste ametikohtade
loomiseks instituudi koosseisus vastavalt Sppekava sisule, mahule ja eelarvele;

8) vbib moodustada instituudile olulistes kiisimustes komisjone ja t6orithmi;

9) lahendab vaidlusaluseid Sppe-, teadus- ja arendusalaseid kiisimusi instituudis;

10) korraldab instituudi eelarve projekti koostamise ning esitab selle kooskdlastamiseks
instituudi ndukogule;

11) korraldab eelarve piires instituudi majandustegevust;

12) tagab instituudi valdusse antud vara kasutamise korraldamise ja sailimise.

(2) Direktori muud tositilesanded on médratud iilikooli juhtimiseeskirjaga.

(3) Oma padevuse piires annab direktor korraldusi, mis on instituudi td6tajatele
kohustuslikud.

3. peatiikk
VARA, FINANTSEERIMINE, ARUANDLUS JA JARELEVALVE

§ 10. Instituudi vara

(1) Instituudi kasutuses olev vara on iilikooli vara ja iilikooli kasutusse antud vara.

(2) Ulikoolivalise finantseerimisega projektide abil hangitud vara on instituudi vara ning
selle iilikooli kasutusse andmine toimub vastavalt kokkulepetele.

(3) Instituut kasutab ja késutab vara digusaktidega sitestatud korras. Vara kasutamise ja
sdilimise korra madrab direktor.

§ 11. Finantseerimine

(1) Instituudi k&igi kulude ja tulude kohta koostatakse tasakaalustatud eelarve iilikooli
Oigusaktidega satestatud korras. Instituudi eelarve on iilikooli eelarve osa.

(2) Instituudi eelarvevahendite kasutamise iile peetakse raamatupidamisarvestust tilikooli
Oigusaktidega kehtestatud korras.

(3) Instituudi eelarvevahendite k#sutaja on direktor.

(4) Teadus- ja arendusprojektide rahaliste vahendite kdsutaja on projekti juht/grandi
hoidja.



§ 12. Aruandlus ja jérelevalve

(1) Instituudi aruandlus toimub digusaktidega sitestatud korras.

(2) Instituudile ilikooli eelarvest eraldatud vahendite sihtotstarbelist kasutamist ja
instituudi tegevuse vastavust pShiméirusest tulenevatele eesmirkidele kontrollivad
iilikooli senati médratud korralised ja erakorralised revisjonid, siseaudiitor ja
akadeemiline audiitor.
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KristjanPort Rein Raud
Senati juhataja Rektor

Hille Erik
Senati sekretir



