
1. Vaadata üle lehe parameetrid ja panna paika servad 

1.1. Vasakult 4 cm  

1.2. Paremalt 1 cm  

1.3. Ülevalt ja alt 2 cm  

2. Pealkirjad  

2.1. Numereerida pealkirjad.  

2.2. Kõigi pealkirjade ees ja järel peab olema tühi ruum.  

2.2.1. Hading 1 – ees 0 cm taga 1,2 cm  

2.2.2. Heading 2 – ees 1 cm taga 0,8 cm 2.2.3. Heading 3 – ees 

0,8 cm taga 0,6 cm  

2.3. Pealkirjad peaks olema järgnevad:   

Iga Heading 1 peaks algama uuelt lehelt.  

Heading 1 Font Times New Roman 22, keskel, joon all  

 
  

Heading 2 Font Times New Roman 18, italic, vaskul, joon all (lõpeb 2 cm parempoolsest servast)  

 
  

Heading 3 Font Times New Roman 15, italic, bold, vaskul, kriiipsjoon all all (lõpeb 4 cm 

parempoolsest servast)  

 

3. Muuta töö struktuuri, nii et töös oleks 4 peatükki. (Outline) 

4. Defineerida päised ja jalused  

4.1. Päistes peaks olema igal pool sisemises servas peatüki nimetus  

4.2. Jalustes sisemises servas lk nr. ja välimises servas info, mitmes lk mitme lehelisest 

tööst N: lk 5/20.  

4.3. Töö esimese lk nr on 3.  

4.4. Jalustel peaks olema hall taust (Modifitseerida laad) 

5. Anda joonistele nimed (caption) ja asendada töös valesti sisestatud viited automaatselt 

toimivate viidetega. N: (joonis 5.1)  

5.1. Kasutada numeratsiooni seotuna peatükkide numeratsiooniga.  



5.2. Garanteerida et joonise nimetus ei saa kunagi jääda eraldi lehele joonisest millele nimi 

on antud.  

5.3. Luua dokumendi lõppu peatükk „Joonised“, kus tuuakse välja jooniste register.  

6. Lisada sisukord dokumendi algusesse sisukord. Ka sõna sisukord peaks olema sisukorras, 

aga ilma numbrita.   

6.1. Samas formaadis peaks olema dokumendi lõpus Lisa 1 ja Lisa 2, mis samuti peaks 

olema sisukorras, aga ilma numbrita.  

6.2. Lisade lehtede numeratsioon alustada uuesti lk-st 1 

7. Leheküljel 12 peaks olema lisatud 3 joonealust märkust. Joonealuste märkuste eraldaja 

peaks olema terve lehe laiune 1 mm pakune kriips.  

8. Tõsta peatükk "Joonestamine isomeetrias" peatüki "Redakteerimiskäsud" ette.  (Katsetada 

Otline) 

9. Muuta katsetamiseks Heading 1-3 samasuguseks nagu on failis „Laadide_naidised.docx  

  


