1. Koosta oma firma dokumendiplankett, mille päises (Header) on firma nimi ja logo (firma nimi sisaldab sinu nime: näit. AS Liisu Majapidamistööd või Kipper ja Co. Logoks võid valida suvalise pildikese, kuid –  ära seejuures unusta mõõtusid). Dokumendi jaluses (Footer) olgu kontaktandmed – aadress, telefon, e-mail). Päise ja jaluse loomiseks kasuta View-menüüst  käsku Header and Footer.  
2. Lisa järgmises lõigus puuduvad tähed (sümbolid).

Mulle meeldivad okolaadikommid. Räägitakse, et otlased pidid hirmsad koid olema. Alkoholi sisaldust mõõdetakse promillides ( ).
3. [image: image6.jpg]


Paremal pildi peal on näidatud kuidas peavad olema paigutatud loetelu punktid, vormista antud tekst täpselt samas stiilis:
Algebra

Geomeetria

Eukleidiline geomeetria

Lobatševski geomeetria

Trigonomeetria

Diferentsiaalarvutus 

Esimest järku

Teist järku

jne

4. Kasutades käsku "Insert Table" lisage tabel, nagu näidatud järgmisel pildil. Täitke tühjad lahtrid. 

Joonis 2
5. Järgmine tabel on vormistusel natuke keerulisem. Loo joonisel 3 näidatud tabelit ning täida lahtrid.
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Joonis 3
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6.  Nummerda lehed selles harjutuses, kasutades automaatseid vahendeid.

7.  Järgnevalt on antud pildid. Kasutades erinevaid piltide omadusi loo nendest ühine pilt nagu all näidetud. Grupeeri saadud kompositsioon ning lisa sellele värviline raam.
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8.  Kasutades reference- caption nummerda kõik nummerdamata pildid selles harjutuses.
9. Nummerda kõik tehtud tabelid reference-caption abil.

10. Salvesta harjutus oma kausta nimega Harjutus3.
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