A

PERSONALIARENDUSKESKUSE KOMMUNIKATSIOONI ASSISTENT /
PRAKTIKANT

Tallinna Ulikooli personaliarenduskeskus on 2023. aastal loodud uus iiksus, mille eesmirgiks on
pakkuda iilikooli tOootajatele tuge ja koolitusi enda professionaalseks arendamiseks. Oleme
diinaamiline ja oma teenuseid ning pakkumisi loov meeskond, valmis dppima ja arenema labi
koostdo.

Vajame lithiajaliselt tuge tilikooli to6tajatele pakutavate teenuste ja materjalide kohta kdiva info
koondamise, struktureerimise ja kuvamisega.

Kandideerimise téhtaeg: 28.03.2024

Tooiilesanded:
o personali arenduskeskuse tdotajate poolt hallatava info ja pakkumiste koondamine;
e info toimetamine ja struktureerimine kodulehel kuvamiseks eesmirgiga tagada
iilevaatlikkus, selgus ja leitavus.

Ootused:
o viga hea kirjalik viljendusoskus eesti keeles;
struktuurne ja siisteemne motlemine;
oskus kuuldut/loetut iilevaatlikult kokku votta;
hea suhtlemisoskus;
mone kujundusprogrammi (nt Canva) tundmine voib tulla kasuks.

Pakume:
o paindlikku t66aega - todiilesandeid saab ithendada dpingute voi muude kohustustega;
e toetavaid ja sobralikke kolleege, kellega koos on rd0m;
e juhendamist ja tuge;
o soodustingimustel tervisespordi vdimalusi todvatulepingu perioodil.

Kandideerimiseks:

Saada meile palun hiljemalt 28. mirtsiks 2024 enda elulookirjeldus ja motivatsioonikiri koos
palgasooviga e-postile kaire.povilaitis@tlu.ee. Kui sul on, void kirjale lisada viljavotte monest
oma kirjalikust todst.

Lisainformatsioon:
Personaliarenduskeskuse juhataja Kaire Povilaitis, kaire.povilaitis@tlu.ee, 528 1173

To6 algus: niipea kui voimalik
T66 1opp: 1. juuli 2024

Toosuhe: Paindliku t60ajaga, todajatabeli alusel makstava tootasuga todvotuleping. Tood
on osaliselt vdimalik teostada kaugtoona.

Sobivate praktikantidega votame tihendust ja kutsume vestlusele.
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