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1. LOPUTOODE KOOSTAMINE

1.1 Bakalaureuse- ja magistritoode koostamise néuded

Haridusteaduste valdkonnas tehtav bakalaureuse- voi magistrito6 on tilidpilase uurimist6o,
mis on suunatud hariduses ilmnevate probleemide lahendamiseks. Neis toodes kajastatakse
ilidpilase 1dbi viidud teoreetilise, empiirilise v3i arendusuuringu protsessi ja tulemusi.
Haridusteaduste instituudis on {ilidpilasel &igus koostada 16put6é ka rithmatdona.
Rithmatoona koostatud 10putddd hinnatakse individuaalselt, kusjuures iga rithmaliige
koostab ka individuaalse 16putd6 kirjaliku osa, milles kirjeldab muuhulgas isiklikku panust
15putddsse. (Tallinna Ulikooli dppekorralduse eeskiri [OKE], 2019, § 27, 1g 1Y)

Bakalaureuse- ja magistritdid eristab teemakésitluse siigavus, késitletava probleemi
ulatus, kasutatavate meetodite ja probleemi uurimiseks tehtava t66 mahukus ning arutelu
pohjalikkus  (bakalaureuset66 hindamiskriteeriumid on lisas 1 ja magistritdo
hindamiskriteeriumid lisas 2). Bakalaureuse- voi magistritoé voib esitada teadusartikli
formaadis koos laiendatud iilevaatega.

Uurimistdode kirjutamisel jérgitakse iihtseid vormistusndoudeid. Bakalaureuse- voi
magistritéd kirjutatakse tildjuhul eesti keeles. Eestikeelsele bakalaureuse- ja magistritoole
lisatakse voorkeelne annotatsioon. Kokkuleppel akadeemilise iiksusega voib t66 kirjutada
ka vddrkeeles (nt inglise keeles), sel juhul lisatakse todle eestikeelne annotatsioon (OKE,
2019, § 27, g 2).

Doktoritdd koostamise ja vormistamise nduded on esitatud Tallinna Ulikooli

doktoridpingute ja doktoritodde kaitsmise eeskirjas.

1.1.1 Bakalaureusetoo

Bakalaureuset6d on uurimusliku iseloomuga t66.. Bakalaureuset66 eesmédrk on luua
iliopilasele vOimalus uurimusliku tegevuse kaudu siivendada oskust kisitleda
haridusvaldkonna probleeme ning toetada akadeemilise teksti loomise ja kirjutamise oskuste

kujunemist.



Bakalaureusetto koostaja saavutab jirgmised opitulemused:

omab siisteemseid teadmisi kitsamas erialases ainevaldkonnas ning mérkab
erinevaid eriala rakendusalasid;

oskab kohaseid vahendeid kasutades iseseisvalt informatsiooni koguda, seda
kriitiliselt ja loovalt tdlgendada;

oskab sOnastada erialaga seotud aktuaalseid probleeme ning analiiiisida ja hinnata
voimalikke lahendusi, rakendades erinevaid asjakohaseid uurimismeetodeid
andmete kogumisel ja analiilisimisel;

jérgib uurimistdds eetilisi ndudeid;

jérgib uurimist6ds vormistusndudeid;

oskab kriitiliselt hinnata oma uurimist6d tulemusi ja nende rakendusvoimalusi

ning neid suuliselt ja kirjalikult esitleda.

Bakalaureusetoole esitatavad nouded:

teema seotus eriala/dppekavaga;

uurimisprobleemi aktuaalsus, probleemipiistituse selgus ja pdhjendatus;
eesmargi selge sonastus;

selgelt formuleeritud uurimiskiisimused uurimisprobleemi lahendamiseks;
teemale vastava teaduskirjanduse ja teoreetiliste kisitluste tundmine;

to0s kajastuva teoreetilise kirjanduse ja empiirilise informatsiooni aktuaalsus,
asjakohasus ja esitamise korrektsus;

t00s kasutatud uurimismeetodite valdamine (sh valimi koostamine), uurimuse
tulemuste ja jarelduste kooskdla;

autoripoolne teema valdamine;

uurimiseetika pohimotete jargimine;

t00 keeleline (grammatiline, ortograafiline ja terminoloogiline) korrektsus ning
vastavus vormistamise nouetele;

to0s kirjeldatud seisukohtade esitamine ja argumenteerimine ning kiisimustele
vastamine avaliku kaitsmise kéigus;

teaduslike allikate kasutamine (vihemalt 15 esmast allikat, sh voorkeelsed) ning
allikate  vahendatud viitamine on erandlik (vt bakalaureuset6o

hindamiskriteeriumid lisas 1).



Bakalaureuseto6 (12 EAP) orienteeruv maht on 20-30 lehekiilge. Bakalaureusetoo

mahu hulka loetakse tiitelleht, sisukord ja kokkuvote. Mahu hulka ei kuulu kasutatud

Kirjanduse loetelu ja lisad.

1.1.2 Magistritoo

Magistritod koostamise eesmérk on luua iilidpilasele vdimalus teadusliku uurimistegevuse

kaudu omandada oskus otsida, refereerida, analiilisida, hinnata ja siinteesida erialaseid

teaduslikke tekste; koguda, to6delda, analiiiisida ja tdlgendada andmeid; avalikul kaitsmisel

esitada oma uurimistoo tulemusi ja osaleda akadeemilises diskussioonis. Magistritoé voib

esitada teadusartikli formaadis.

Magistritoo koostaja saavutab jirgmised opitulemused:

omab siisteemseid ja laiapohjalisi erialaseid teadmisi ning siivendatud teadmisi
kitsamas uurimisvaldkonnas, oskab hinnata, analiilisida ja siinteesida
haridusalaseid teaduslikke tekste;

suudab iseseisvalt ja loovalt méddratleda eriala aktuaalseid probleeme ning hinnata
erinevate allikate tdenduspdhisust;

suudab integreerida erialateadmisi  probleemi késitlemiseks laiemas
haridusteaduse, tihiskondlik-kultuurilises ja rahvusvahelises kontekstis;
planeerib iseseisvalt vO1 uurimisriihma litkkmena koost66s ning viib lébi uuringu,
kasutades uurimisprobleemi lahendamiseks sobivaid andmete kogumise ja
analiiiisimeetodeid;

jargib uurimiseetika pohimotteid;

jérgib toole esitatud vormistusndudeid;

oskab kriitiliselt hinnata oma teadust66d ning teema edasise uurimise perspektiivi

ja esitleda suuliselt ja kirjalikult oma teadusliku uurimist66 tulemusi.

Magistritoole esitatavad nouded:

teema seotus erialaga/Oppekavaga;

probleemi aktuaalsus, probleemipiistituse selgus ja pdhjendatus;

eesmadrgi selge sOnastatus;

selgelt formuleeritud uurimiskiisimused uurimisprobleemi lahendamiseks;

teemale vastava teaduskirjanduse ja teoreetiliste kisitluste tundmine;
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e t00s kajastuva teoreetilise kirjanduse ja empiirilise informatsiooni aktuaalsus,
asjakohasus ja esitamise korrektsus;

e t60s kasutatud asjakohaste uurimismeetodite valdamine;

e valimi esinduslikkus kvantitatiivse (ka kombineeritud) uurimisviisiga uurimuses
ning asjakohasus kvalitatiivse uurimisviisiga uurimuses;

e andmete korrektne analiiis, kasutades asjakohaseid meetodeid ning
uurimistulemuste selge esitamine;

e arutelus autoripoolne teema valdamine, kriitiline motlemine,
uurimiskiisimustele/hiipoteesidele vastamine, uurimistulemuste tdlgendamine ja
késitlemine rahvusvahelises teadusruumis ning edasise uurimisperspektiivi
nigemine;

e uurimiseetiliste pohimotete jargimine;

e tO0 vastavus vormistusnouetele;

e keeleline (grammatiline, ortograafiline ja terminoloogiline) korrektsus;

e avaliku kaitsmise kdigus akadeemilises diskussioonis véitlemine;

e kasutatud on vdhemalt 25 esmast teadusallikat, sh vodrkeelsed allikad (vt
magistritoo hindamiskriteeriumid lisas 2).

Magistritod (18/24 EAP, erandkorras senati otsusega 30 EAP) orienteeruv maht on

30-50 lehekiilge. Magistritoé mahu hulka loetakse tiitelleht, sisukord ja kokkuvote. Mahu
hulka ei kuulu kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad.

1.2 Loputoo ldbiviimise protsess

Uurimistod 1dbiviimisel on vdimalik rakendada mitmesuguseid uurimisprotsessi mudeleid
(nt lineaarne, tsiikliline mudel), kuid iildjoontes ldbib iga uurimistod jargmisi etappe:
uurimisteema valik ja t60 allikatega, uurimisprobleemi piistitus, uurimiseesmargi ja
uurimiskiisimuste (kvantitatiivse uuringu puhul ka hiipoteeside) formuleerimine,
uurimisstrateegia ja meetodite valik, valimi moodustamine, andmete kogumine,
andmeanaliiiis, tulemuste esitamine ja jérelduste tegemine. Eelnimetatud uurimisprotsessi
etappe jargitakse ka selles peatiikis, et toetada orienteerumist uurimisprotsessi eri etappidel

ja metodoloogiliste valikute tegemist oma uurimisprobleemi spetsiifikast lahtudes.



Ldputdod jaotatakse teoreetilisteks, empiirilisteks ja arenduslikeks uurimusteks, mis

voivad erineda oma struktuurilt (Tabel 1).

Tabel 1. Erinevat tiilipi I6putddde struktuurielemendid (aluseks Paltridge, 2002)

Teoreetiline uurimus

Empiiriline uurimus

Arendusuurimus/
rakendusuurimus

Sissejuhatus

Sissejuhatus

Sissejuhatus

Teoreetilised lahtekohad ja
nende siintees

Teoreetilised 1dhtekohad ja
nende siintees

Probleemi méiratlemine,
arenduse/rakenduse
kirjeldus/kava ning teoreetilised
lahtekohad

Metoodika

Metoodika

Tulemused

Tulemused
(evalvatsioon arendusuuringus)

Arutelu. Kokkuvote

Arutelu. Kokkuvote

Arutelu. Kokkuvote

Allikad

Allikad

Allikad

Lisad (vajaduse korral)

Lisad (vajaduse korral)

Lisad (vajaduse korral)

Loputod voib kirjutada Opingute kéigus labiviidud uuringu podhjal teadusartikli

formaadis, mille vormistusnduded ldhtuvad voimaliku avaldamiseks valitud teadusajakirja

nouetest. Artikkel voib olla kirjutatud kaasautorluses, seejuures ei tohi juhendaja olla

esimene autor. Kui 10put6ds kajastatud teadusartikkel on voorkeelne, siis lisatakse

eestikeelne

lihikokkuvGote.  Teadusartikli

formaadis

kajastatakse enda ning kaasautorite panus ja roll.

16putdo

laiendatud {ilevaates

Pdhjendatud juhtudel voib t66 struktuur néidisest (Tabel 1) ka erineda.




1.2.1 Loputoo struktuurielemendid

Tiitelleht (Lisa 3). Tiitelleht on 16put66 esimene lehekiilg, mis kajastab formaalset ja t66
sisuga seotud informatsiooni. Tiitellehel on pealkiri, mis on selgelt ja tuumakalt sonastatud
ning kajastab 10put66 sisu. Soovituslikult on pealkirjas kuni 12 sona. Tiitellehel on:

e Oppeasutuse nimetus (keskel ja iilal, suurtdhtedega, 12 punkti), instituudi ja
valdkonna nimetus (suur algustéht ja tekst ldbivalt vdiketédhtedega, 12 punkti);

e autori ees- ja perekonnanimi (t60 pealkirja kohal keskel, viiketdhtedega,
esitdhed suure algustihega, 12 punkti);

e t60 pealkiri (keskel ja vertikaalsest keskjoonest iilal, ldbivalt suurtdhtedega, 12
punkti, poolpaksus kirjas (bold);

e (60 iildnimetus (pealkirja all keskel: bakalaureuse- vO0i magistritdo,
viiketdhtedega, v.a suur esitiht, 12 punkti);

e t30 juhendaja andmed (paremal servas: teaduslik kraad lithendatult (MA, PhD),
ees- ja perekonnanimi, véiketdhtedega, v.a suured esitdhed, 12 punkti) (mitme
juhendaja ja/voi konsultandi korral kirjutatakse nende andmed esimese
juhendaja andmete alla);

e t560 tegemise koht (asukoht) ja aasta (all keskel) — viiketahtedega, v.a esitéht, 12
punkti.

Annotatsioon (Lisa 4). Bakalaureuse- ja magistritdodes esitatakse kaks
annotatsiooni, eesti- ja voorkeelne, milles on tabeli kujul dratoodud t66 koostamise koht,
pealkiri, sisukokkuvdte, votmesdnad, koostaja allkiri ja juhendaja mirge kaitsmisele
lubamise kohta. Sisukokkuvdttes esitatakse kokkuvdtvalt t66 probleem, eesmérk,
uurimiskiisimused (vajaduse korral hiipotees(id)), valim, metoodika ja probleemi lahenduse
kirjeldus ning koige olulisemad tulemused.

Sisukord. Esitatakse 10putdo tiksikute osade loetelu koos nende alguslehekiilje
numbritega. Oluline on jélgida, et sisukorra pealkirjad vastaksid tidpselt teksti pealkirjadele
ning oleksid omavabhel stiililises ja vormilises kooskdlas. Automaatse sisukorra loomine ja
varskendamine parast muudatuste tegemist tekstis aitavad véltida sisukorra ja tekstis olevate
pealkirjade sisulist ja vormilist ebakdla.

Liihendid (vajaduse korral). Loputdos kasutatud vihetuntud lithendite ja stimbolite

loetelu koos selgitustega esitatakse vajaduse korral ja tdhestikulises jarjestuses. Tuuakse
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eraldi vélja vaid juhul, kui t66s leiduvate vihetuntud lithendite rohkus (iile kahekiimne) voib
muuta to0 raskesti jilgitavaks ja moistetavaks.

Sissejuhatus. Loputod  selles peatiikis  pilistitatakse ja  pOhjendatakse
uurimisprobleem, esitatakse t06 eesmérgid, formuleeritakse uurimiskiisimused, selgitatakse
nende olulisus ning médratletakse uurimisstrateegia. Samuti sisaldab sissejuhatus iilevaadet
t00 struktuurist. Sissejuhatus on 16putdo visiitkaart, mille tilesanne on édratada lugejas huvi
ja anda ldhteteave Kkaisitletavast teemast. Sissejuhatuses pdhjendatakse ka 15put6o
metodoloogilisi valikuid.

Teoreetiline iilevaade. Seclles peatiikis antakse iilevaade autori piistitatud
uurimiskiisimuste senistest teoreetilistest késitlustest, samuti méératletakse to0s kasutatavad
kesksed mdisted ja kontseptsioonid. Teooria osas esitatakse oma uurimuse teoreetilised
lahtekohad, samuti Kirjeldatakse varasemate empiiriliste uuringute tulemusi ning osutatakse
lahendamata kiisimustele.

Metoodika. Selles peatiikis kirjeldatakse tapselt ja detailselt, kuidas uurimus tehti,
et oleks voimalik hinnata uuringu usaldusvéérsust. Selgitatakse kdike seda, mis on vajalik
uurimisprotsessi moistmiseks ja uuringu véimalikuks kordamiseks. Tavaliselt jagatakse
metoodika peatiikk alapeatiikkideks. Naiteks: (a) valitud uurimisperspektiivi ja andmete
kogumise meetodi(te) kirjeldus ja pohjendus; (b) valimi moodustamine ja kirjeldus; (c)
uurimisprotseduur; (d) andmeanaliiiisi meetodid ja analiilisi protsessi kirjeldus. Metoodika
peatiikis kirjeldatakse, kuidas on uurimuse lébiviimisel arvestatud uurimiseetika printsiipe
ning késitletakse meetodi valiidsust ja reliaablust.

Tulemused. Selles peatiikis esitatakse uuringu tulemused, soovitavalt piistitatud
uurimiskiisimuste/hiipoteeside kaupa voi ldhtudes uuringu eesmairgist. Lisaks tekstile
kasutatakse vastavalt vajadusele arvandmeid, tabeleid ja jooniseid. Kui uurimuses on saadud
lisaandmeid, mis ei seondu otseselt uurimisprobleemiga, aga vdoivad muudes seostes siiski
huvi pakkuda, voib esitada need lisa(de)s. Andmeanaliiiisi tulemused esitatakse t60
tulemuste osas piisavalt pohjalikult, selgelt ja ldbipaistvalt.

Arutelu. Selles peatiikis seostatakse saadud tulemused varasemate uuringute
tulemuste ja teoreetiliste seisukohtadega ning viidatakse nii kokkulangevustele kui ka
erisustele. Uurija annab hinnangu oma t66 usaldusvidirsusele, vajaduse korral kirjeldab
tulemuste valiidsuse ja reliaabluse tagamise viise ning késitleb uuringu piiranguid. Uurija

peab suutma oma tulemusi motestada ja nédidata nende olulisust iildisemas plaanis. Ta
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hindab, kuidas dnnestus vastata uurimiskiisimustele, pakkuda lahendusi uurimisprobleemile
ning kuidas tditusid uuringu eesmdrgid. Uurija arutleb, kuidas uurimus rikastab
teadusvaldkonda ja kuidas tulemusi rakendada saab.

Jareldused, soovitused ja ettepanekud kuuluvad {ildjuhul arutelu peatiiki koosseisu.
Jareldusena tuuakse vélja t06 koige olulisemad tulemused, osutatakse positiivsetele ja
negatiivsetele niianssidele ning parendamist vajavatele arengukohtadele. Soovitustes ja
ettepanekutes esitatakse autori seisukohad ja vdimalikud lahendused olukorra
parendamiseks. Soovitav on jireldused ja ettepanekud silistematiseerida ning méérata,
millisele konkreetsele sihtriihmale on need suunatud. Selles peatiikis annab uurija kriitilise
tildhinnangu todle, esitab kasitletud probleemi edasise uurimise tee(d) ning kisitleb
uurimistoo eetiliste pohimotete rakendamist.

Kokkuvote. Loputoo kokkuvote on lithike ja konkreetne ning sisaldab liihitilevaadet
olulisimast kogu t60 ulatuses. Vajaduse korral vdib kokkuvote kuuluda arutelu peatiiki
koosseisu.

Allikad. Esitatakse loetelu kdigist toos kasutatud ja viidatud materjalidest. Allikaid
loetelus ei nummerdata. Samuti ei nummerdata allikate loetelu lehekiilgi ning neid ei
arvestata 10putod kogumahu hulka. Allikate loendi koostamisel jirgitakse ldbivalt iiht
kindlat vormistusviisi (vt ptk viitamine). Nii viidete kui ka allikate vormistamisel voib
kasutada tarkvaralisi vahendeid MS Word, Mendeley, Zotero, RefWorks.

Lisad. Lisades esitatakse abimaterjalid ja andmed, mis on vajalikud 15put6ds
kasitletud seisukohtade kinnitamiseks ja illustreerimiseks, kuid oma mahu voi sisu poolest
héirivad t60 jalgitavust tekstis (nt kiisimustikud, suuremahulised tabelid). Lisade iilesanne
on 16putdo sisu tdiendamine ja selgitamine. Lisad peavad seostuma to0 sisulise struktuuriga
ja neile viidatakse tekstis. Iga lisa on nummerdatud ja pealkirjastatud. Iga lisa alustatakse
uuelt lehelt. Lisasid ei arvestata t66 mahu hulka.

Autori mirkused (vajaduse korral). Vdivad sisaldada t60s mittekajastatud, kuid
lugejale olulist informatsiooni, uurimisega seotud asjaolusid, viidet sellele, et uurimus on
osa suuremast projektist, tinuavaldusi inimestele voi asutustele, kes t66 valmimisele kaasa
aitasid. Autori mérkused vOib paigutada sissejuhatuse 10ppu eraldi 1diguna voi t60 tekstiosa
10ppu iseseisva alajaotusena. Mahukamates toddes voib sama eesmérki tdita eessona, mis

paikneb annotatsioonide ja sisukorra vahel.
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Lihtlitsents (Lisa 4) on haridusteadusliku 16put66 kohustuslik koostisosa ning
sellega kinnitab t60 autor, et 10putdd on koostatud iseseisvalt ning selles esitatud
pohimottelised seisukohad ja kasutatud allikad on korrektselt viidatud. Lihtlitsentsi
allkirjastamisega kinnitab t66 autor oma autorluse. Lihtlitsentsi ei kdideta 10put66 osaks,

vaid esitatakse eraldiseisvana paberkandjal vai digiallkirjastatult dppetdd koordinaatorile.

1.2.2 Uurimisteema valik ja uurimisprobleemi piistitus

Uurimistegevust alustatakse teema valikuga, mida Kkitsendatakse uurimisprobleemi
formuleerides. Tavaliselt on selleks hariduses ilmnev vastuolu olemasoleva ja loodetud
olukorra vahel ning see viljendub lahendust vajava probleemi vdi probleemideringina.
Uurimisprobleemi piistitus sisaldab probleemi tdpsustamist ja uurimise vajalikkuse
poOhjendamist lugejale (Creswell, 2012).

Uurimisprobleem on vastuolu, mis tuleneb varasematest uuringutest ja/voi
haridusvaldkonna praktika parendamisvajadusest ning pdhineb teemakohaste allikate
analiiiisil. Uurimisprobleemil ei ole triviaalset vastust voi lahendit ning seetdttu eeldab
uurimisprobleem uurimistdd 1dbiviimist. Inspiratsiooni ja ideid uurimisteema valikuks ja
probleemi mairatlemiseks saab eriala Oppekavaga seotud ainetest (erialastest loengutest,
seminaridest), aktuaalsete tihiskonnaprobleemide aruteludest meedias, teaduskirjandusest
jne. Tavapiraselt algab uurimisprotsess esialgse uurimisteema formuleerimisega,
teemakohaste mirksonade defineerimisega ning teemakohase kirjanduse ja eelnevate
uuringute otsinguga. Selleks, et hinnata planeeritava uurimuse asjakohasust, peab olema
kursis olemasolevate uuringutega uuritavas valdkonnas.

Uurimistdds  pohjendatakse ~ uurimisprobleemi  késitlemise  vajalikkust.
Uurimisprobleemi avamine koosneb jargmistest ssmmudest:

e uurimisprobleemi ja uurimisprobleemi aluseks oleva vastuolu sonastamine;

e uurimisprobleemi praktilise ja teoreetilise olulisuse pohjendamine, toetudes

teadusallikatele;

e senise teadmise (eelnevad uuringud/valdkonna teaduskirjandus) Kirjeldamine

ning oluliste “liinkade” véljatoomine olemasolevas teadmises;

e uurimiskiisimuste sOnastamine.
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Uurimisprobleem on aluseks t66 eesmargi ehk t66 oodatava tulemuse sonastamisele.
Teema, probleem ja eesmirk peavad olema omavahel kooskdlas, nagu ka neist ldhtuvad
uurimiskiisimused ja edasine uurimisstrateegia. Uurimisto6 kuulumise haridus- ja
kasvatusteaduslike t66de hulka méérab probleemipiistitus, st. uurimustes on uurija fookuses
haridus- ja kasvatustegelikkus, mis on integreeritud teiste eluvaldkondadega.

Uurimistegevust juhivad selged uurimiskiisimused, millele kavatsetakse uurimist6o
tulemusel vastata (Cohen et al., 2007, 81). Oma t66s kasutatava metodoloogilise raamistiku
(sh. kvalitatiivse vO0i kvantitatiivse uurimisviisi, uuringutiiiibi, andmekogumis- ja
andmeanaliiiisi meetodite) valik 1dahtub uurimiskiisimustest. Kui kvalitatiivsetes uurimustes
piirdutakse uurimiskiisimuste sOnastamisega, siis kvantitatiivsetes uurimustes piistitatakse
enne uurimismeetodi valimist ka hiipotees(id). Hiipotees on oodatav vastus
uurimiskiisimusele, mida uurimistooga kontrollitakse. (Elmes, Kantowitz, & Roediger,
2012). Hiipotees ei ole juhuslik oletus, vaid toetub varasematele uurimistulemustele ja/voi
teooriatele. Kuigi kvalitatiivsetes uuringutes tavaparaselt hiipoteese ei formuleerida, voivad
t60 autoril siiski olla teatud oletused voi toohiipoteesid analiiiisi voimaliku tulemuse kohta
(Saldana, 2012). Uurija piitiab selliseid eelnevaid oletusi endale teadvustada ning on valmis

votta vastu ka ullatavaid vurimistulemusi.

1.2.3 Uurimismeetodi valik

Léahtuvalt uurimiskiisimustest saab otsustada, milline uurimisviisi (kvalitatiivne voi
kvantitatiivne), uuringutiitip (nt arendusuuring, juhtumisuuring) ning millised
andmekogumis- ja andmeanaliiiisi meetodid on kdige sobivamad. Teisisonu, esmalt peab
madrama kindlaks selle, mida tahetakse lahendada ja alles sellest ldhtuvalt otsustatakse,
kuidas seda teha (milliseid meetodeid selleks kasutada) (Creswell, 2012; Mason, 2002;
Punch, 2005).

1.2.4 VValimi moodustamine

Uuringu eesmérgi méératlemisele jargneb kiisimus, millise kogumi abil saadakse andmed
eesmadrgini joudmiseks. Uurimise eesméargiga méadratud kogumid voivad olla vidga erinevad

nii iseloomu kui ka mahu poolest Suuremahuliste kogumite puhul kujuneks koigi elementide
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uurimine lilemédra kulukaks ja aegandudvaks. Sel juhul uuritakse kogumi mingit osahulka
ehk valimit. Selleks, et saaksime valimi pohjal saadud tulemused kanda iile iildkogumile,
peab valim olema iildkogumit esindav ehk representatiivne nii oma mahult kui ka jaotuselt.
Valimi jaotus peab vastama {iildkogumi jaotusele uuritavate tunnuste poolest oluliste
niitajate osas (nt vastama lildkogumi vanuselisele, rahvuslikule, soolisele vms. jaotusele).
(Sturgis, 2006)

Kvantitatiivsetes uuringutes on kodige levinumateks valimi tiiiipideks on juhuvalim,
Klastervalim ja kihtvalim. Juhuvalimi puhul on koigil tildkogumi liikmetel vGrdne tdendosus
osutuda valimisse valitukss (Babbie, 2010; Elmes, Kantowitz, & Roediger, 2012). Klaster-
ja kihtvalimi puhul moodustatakse valim kaheastmeliselt. Klastervalimi puhul valitakse
esmalt nditeks iiks vOi mitu organisatsiooni (nt koolid) ning seejirel sealt juhuvalim
indiviide. Kihtvalimi puhul valitakse esmalt nditeks juhuvalim koole ning valitud koolidest
kaasatakse uuringusse koik indiviidid. Kdikne valim tdhendab seda, et valimisse kuuluvad
koik iildkogumi liikmed.

Kiillalt sageli leiavad kasutust ka mugavusvalim, sihiparane/eesmargiparane valim
ja lumepallivalim.

Kvalitatiivses uuringus  kasutatakse sageli tsiiklilist ldhenemist valimi
moodustamisele, andmete kogumisele ja tdlgendamisele, seejuures arvestatakse
uurimisstrateegiale omaseid valimi moodustamise pohimdtteid. Kuigi ka kvalitatiivses
uuringus moeldakse uuringu planeerimisel ldbi valimi suurus ja iilesehitus, v3ib see
tdpsustuda uuringu kdigus. Kvalitatiivses uuringus on andmestik “kiillastunud”, kui enam ei
lisandu andmete analiiiisil uusi kategooriaid, teemasid voi seletusi ning siis pole valimi

suurendamine enam vajalik (Flick, 2011).

1.2.5 Andmekogumine ja andmestik

Andmete kogumiseks on erinevaid voimalusi. Levinumateks andmekogumise meetoditeks
on niiteks kiisitlus, test, vaatlus, intervjuu, mitmesuguste olemasolevate tekstide (nt
meediatekstid, jutud, pdevikud) analiiis. Sageli kombineeritakse uurimistods erinevaid
andmeallikaid ja meetodeid. Sel juhul on oluline 1dbi modelda, kuidas erinevaid

andmeallikaid ja meetodeid integreerida nii, et need {iiksteist tdiendaksid. Samuti on
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uurimistdd planeerimisel oluline hinnata uurija késutuses olevaid ressursse (sh. aega, raha,
oskusi) (Mason, 2002).

Enne andmekogumise algust on vaja 1dbi moelda, kuidas néhtut, kuuldut ja kogetut
dokumenteerida. Mdnel juhul dokumenteerivad andmeid uuritavad ise, nditeks mirgistavad
varem koostatud kiisimustikus sobivaid vastuseid, kirjutavad uurija palvel monel teemal
narratiivi vOi peavad pdevikut. Intervjuu ja vaatluse korral jddb kogutavate andmete
dokumenteerimise iilesanne uurijale. Intervjuude puhul kasutatakse enamasti helisalvestust
janende hilisemat transkribeerimist. Vaatluste puhul on raske kdike olulist korraga mirgata,

seega kasutatakse vaatluslehti, vaatluspaevikut ja/voi videosalvestamist.

1.2.6 Andmeanaliiiis

Andmete saamise jdrel, olgu need siis spetsiaalselt uuringu kdigus kogutud voi teisese
kasutuse andmed (sekundaarandmed), on tarvis neid kontrollida ja korrastada. See on vajalik
vigade ja mittetdielike andmete tuvastamiseks ning andmete organiseerimiseks. Vaja on
analiitisida, kuivord on andmed piisavad uurimiskiisimusetele vastamiseks. See vaib viia
uurimisiilesande kitsendamisele, avardamisele vdi tdiendavale andmekogumisele (Tooding,
2015).

Andmete analiiiisimisel tuleb arvesse votta uuringu kvalitatiivset voi kvantitatiivset
perspektiivi. Kui kvantitatiivse uuringu puhul on instrument valmis enne andmete kogumist,
siis kvalitatiivse metodoloogia puhul on uuring protsess, kus andmete kogumise instrument
voib tdpsustuda ning andmeanaliiiis toimub tegelikkuses sageli juba paralleelselt
andmekogumisega (Tooding, 2015). See, kuidas andmeid t6odelda ja analiiiisida, soltub
sellest, mida soovitakse teada saada (Vaus, 2002). Seega on oluline kooskdla
uurimiseesmirkide, andmekogumismeetodite ja andmeanaliilisi voimaluste vahel.

Kdige lihtsamat statistilist andmetd6tlust voimaldab 1dbi viia tabelarvutusprogramm
Excel, pohjalikuma analiiiisi jaoks vajatakse spetsialiseeritumat tarkvara (nt SPSS,
statistikaplatvorm R). Konkreetse analiitisimeetodi valik 1dhtub analiilisi eesmaérgist (nt kas
analiiiisida tunnuste voi gruppide seoseid voi erinevusi) ning andmete tiiiibist (nt. pidevad,
jarjestus- voi nimitunnused) (Cohen et al., 2007, 86). Kvantitatiivse uuringu korral voib
bakalaureusetdos piirduda kirjeldava andmeanaliilisiga, magistritdode puhul peab olema

kasutatud ka jdreldavat ehk iildistavat statistikat.
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Kvalitatiivse uuringu korral voib andmete analiiiis alata paralleelselt andmete
kogumisega. Intervjuud ja salvestised iildjuhul transkribeeritakse sonasonaliselt, kasutades
soltuvalt uuringu eesmirgist vdhem vOi rohkem detailset margisiisteemi. Lé&htuvalt
uurimiseesmargist ja andmete iseloomust tuleb valida sobiv analiiiisi meetod (nt. temaatiline
analiiiis, kvalitatiivne sisuanaliiiis, diskursusanaliilis, narratiivanaliilis). Kvalitatiivseks
andmetootluseks saab kasutada mitmesugust tarkvara (nt NVivo, QDA Miner Lite,
MAXQDA, QCAmap).

1.2.7 Tulemuste esitamine, arutelu ja kokkuvote

Andmeanaliilisi tulemused esitatakse t60 tulemuste osas véimalikult pdhjalikult, selgelt ja
labipaistvalt. Heaks tavaks on tulemuste esitamine uurimiskiisimuste, hiipoteeside voi
pustitatud eesmérkide kaupa, kuid ka teised selged ja siisteemsed tulemuste esitamise viisid
on aktsepteeritavad. Tulemuste esitamiseks saab selgitusi uurimistdd vormistamist
kisitlevast peatiikist.

Uksnes tulemuste esitamisest aga ei piisa. Uurija peab suutma tulemusi mdtestada ja
ndidata nende olulisust iildisemas plaanis. Tulemuste iile arutlemine tdhendab nende
suhestamist uurimuse teoreetilise kontseptsiooniga ja piistitatud uurimiskiisimustega, samuti
eelnevate uuringutega. Hinnatakse tulemuste tihendust, usaldusvéirsust ja rakendatavust.
Uurija hindab, kuidas dnnestus lahendada piistitatud probleem, kuidas uurimus rikastab
vastavat teadusvaldkonda, ning osutab, kuidas tulemusi rakendada. Uurija toob esile uuringu
piirangud ning annab soovitusi uurimissuuna jatkamiseks. Arutelus ei korrata tiksikasjaliselt
tulemusi ega jareldusi, vaid tdstetakse esile neist koige olulisem ning seostatakse toodud
teoreetiliste ldhenemiste ja varasemate uuringutega. Kokkuvote on lithike ja konkreetne ning
sisaldab olulisemaid tulemusi kogu t66 ulatuses. Arutelu ja kokkuvdtte voib to0s esitada iihe

tervikuna, mis kannab t60osana sama pealkirja.

1.3 Loputoode vormistamine

Loput6d vormistusnduded tulenevad rahvusvaheliselt tunnustatud standarditest ning

vormistamisel ldhtutakse APA (American Psychological Association) nouetest.
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1.3.1 Loputoo keel ja stiil

Bakalaureuse- voi magistritod kirjutatakse iildjuhul eesti keeles ja sellele lisatakse
voorkeelne annotatsioon. Kokkuleppel akadeemilise iiksusega voib t60 kirjutada ka
voorkeeles (nt inglise keeles), sel juhul lisatakse t66le eestikeelne annotatsioon (Tallinna
Ulikooli &ppekorralduse eeskiri, 2016, § 27, p.2).

T6o kirjutamiseks valitakse selge ja tdpne viljenduslaad. Teaduskeel on
pohiolemuselt emotsioonivaba ning tods vélditakse mitmetihenduslike seisukohtade
esitamist. Juhul, kui vOOrkeelsele terminile ei leita valdkonnas tiheselt tunnustatud
eestikeelset vastet, on soovitav eestikeelse vaste jérel sulgudes esitada voorkeelne termin.
Uurimusliku 16put66 kirjutamisel on oluline, et:

e keelekasutus (sh digekiri) on korrektne ja loogiline;

e kasutatud on valdkonna tildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid;

e vilditud on paljusdnalisust, sonakordusi ja voorsonadega liialdamist.

Valitakse iihtlane kdneviis kogu t60 ulatuses. Teksti autoril on vdimalik valida mitme
vOimaluse vahel. Kasutada vdib:

e umbisikulist véljendusviisi (umbisikulist tegumoodi) (mdistetakse, t60s

kisitletakse..., t00s on késitletud...);

e mina-vormi (minu valitud teemat ei ole varem uuritud..., oma uurimuses

keskendusin..., minus tekkis huvi teema vastu..., analiiilisin...);

e meie-vormi, ainult juhul, kui kirjutajaid on mitu (t66s uurime, tutvustame, oleme

tutvunud, analiiiisisime, vordleme, teeme ....).

Kolmanda isiku kasutamist tekstis (uurija tegi...) on soovitav valtida.

1.3.2 Loputoo lehekiilje kujundus

Loputoo vormistamisel kasutatakse valget vertikaalasendis lehte formaadiga A4 (210 x 297
mm). Tekst triikkitakse reasammuga (line spacing) 1,5. Pikkades tsitaatides voib kasutada
reavahet 1,0. Kirjatiitip (font) on Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti. Lehe servadest
ehk veeristest (margin) jaetakse tiihjaks 2,5 cm iilalt, alt ja paremalt; lehe vasakust servast 3

cm. Tekstis kasutatakse roopjoondust (justify), v.a tiitelleht. Peatiiki ja alapeatiiki esimene
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16ik ei alga taandreaga, koik jirgnevad 1digud algavad taandreaga (1,25 cm).
Lehekiiljenumber paigutatakse lehekiilje alla keskele (Footer). Tiitellehele lehekiiljenumbrit
ei lisata.

Lisad nummerdatakse eraldi (kui neid on rohkem kui iiks) araabia numbritega (LISA
1, LISA 2 jne) ja pealkirjastatakse, iga lisa algab uuelt lehelt.

To0 liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis pealkirjastatakse. Pealkirjad
vastavad peatiiki sisule. Koigi peatiikkide, sissejuhatuse, arutelu, allikate loetelu ja lisade
pealkirjad kirjutatakse ldbivalt suurtihtedega ja alustatakse t60s uuelt lehelt. Alajaotuste, st
alapeatiikkide pealkirjad kirjutatakse véiketdhtedega (v.a suur algustidht) poolpaksus Kirjas
(bold). Alapeatiiki pealkirja ja sellele eelneva ja jargneva teksti vahele jaetakse 22-punktine
vahe. Kui alapeatiiki pealkirjaga samale lehekiiljele mahub ainult iiks rida jargnevat teksti,
tuleb alapeatiikki alustada uuelt lehelt. Pealkirjade jdrele punkti ei panda, sdnu pealkirjades
ei poolitata ja liihendite kasutamine pole soovitav. Peatiikid ja nende alajaotused
nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga maksimaalselt kolmel tasandil araabia
numbritega (peatiikk 1, alapeatiikk 1.1, selle allosa 1.1.1 jne), seejuures jdetakse
nummerdamata sissejuhatus, arutelu, kokkuvote, allikate loetelu, registrid ja lisad.

Sisukorras esitatakse koik pealkirjad tdpses vastavuses nende t00s asumise
jarjekorrale alguslehekiilje numbritega hariliku paksusega kirjas. Pealkirjade hierarhiline

liigendus esitatakse sisukorras astmelisena (vt allolevat néide).

SISUKORD
SIS SEJUH AT U S . . e 5
1. ESIMENE PEATUKK .....cetttiiiiee ettt 7
1.1 Esimene alapeatiikk............c.oooiiiiiii e 8
1.1.1 Esimese alapeatiiki eSimene 08a............c.ccevvvvieiiinnnnnnnnn. 10
1.1.2 Esimese alapeatiiki teine 08a............cccevviiiiiiiiiiinnnennnnn 14
1.2 Teine alapeatiikK...........coovineiniiii i 16
2. TEINE PEATUKK JN€ . ..uiniiniitiei e 20
ARUTELU .o e 26
KOKKUVOTE. ...ttt 28
ALLIK A DD . . 30
LISAD
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1.3.3 Liihendid ja loetelud 16putoos

T66s kasutatakse voimalikult vdhe ja soovitavalt tildtuntud lithendeid (nr, 1k, a). Kui t66d
1abib mitmest sOnast koosnev viljend, siis vOib luua uue lithendi, mille sisu avatakse
esmakordsel tekstis esinemisel. Lithendi peab defineerima téieliku kirjapildi kaudu (nt Eesti
Raamatu Aasta — ERA). Uldlevinud liihendite kasutamisel (URO, USA) ei ole vaja tiielikku
kirjapilti esitada. Kui tegemist on t60s loodud viljendi v3i mitmesdnalise terminiga, on
soovitav esimesel korral kasutada terminit tdiskirjena, sealt edasi lithendit.

Uldtuntud ja meetermdddustiku liihendites ning riikide, ettevdtete, asutuste ja
organisatsioonide suurtdhelistes lithendites ei kasutata punkti. Kui lithend langeb kokku
mone eestikeelse sdnaga, siis tuleb panna lithendisse sonavahet mérkiv punkt (e.m.a — enne
meie ajaarvamist). Ule paarikiimne vihetuntud termini, liihendi vdi siimboli korral t&ds
soovitatakse koostada alfabeetiline loetelu (tavaliselt pérast sisukorda) koos selgitustega.

Tekstisisese loetelu osad tidhistatakse kas araabia numbrite, viiketdhtede voi
mairgistega (mottekriipsud, tirnid, punktid vms). Loetelus kasutatakse nummerdamist, kui
tahetakse rohutada loetelu osade jirjestust voi kui tekstis soovitakse monele loetelu osale
viidata. Muul juhul on soovitav kasutada margiseid (*, — ), seejuures labivalt t66s lihesugust
samasugust mérgist .

Kui loetelu koosneb iiksikutest sonadest voi sdnaiithenditest, siis kirjutatakse loetelu
punktid tiksteise jérele ja eraldatakse komaga. Niiteks: 1)..., 2)..., 3)... vdi a)... , b) ...,
c)....

Kui loetelus on pikemad sonaiihendid voi laused, milles on koma, sulud vms, siis
kirjutatakse loetelu punktid iiksteise alla eraldi ridadena semikooloniga eraldatult ning
loendi tekstiosa véikese algustdhega:

Kui loetelu mingis osas on kaks v0i enam lauset, siis pannakse jirjekorranumbri
jarele punkt, loetelu punktid algavad suure algustdhega ja loetelu iga osa 1oppu pannakse
punkt. Kui loetelu sisaldab omakorda loetelu, siis iildisema loetelu osad nummerdatakse ja

alaloetelu osad tdhistatakse véiketdhtedega.
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1.3.4 Arvud ja valemid

Koik iihekohalised arvud kirjutatakse tekstis sonadega. Suuremad arvud ja murrud
kirjutatakse numbritega. Jargarvu jarele pannakse punkt. Protsentide esitamisel on soovitav
piirduda iihe kuni kahe komakohaga. (Eesti keele kdsiraamat, 2007)

Uurimistulemused esitatakse selgelt ja arusaadavalt. Arvandmeid saab esitada
tekstis, tabelites ja/voi joonistel. Kui esitada tuleb kuni kolm arvu, siis on iildjuhul mottekas
esitada need tekstis, nelja kuni kahekiimne arvu korral voiks esimese valikuna kaaluda nende
esitamist hésti organiseeritud tabelis, samas kui iile 20 arvu korral vdib otstarbekamaks
osutuda tulemuste esitamine joonisel. (APA 6, 2010, 116) Samas tuleb meeles pidada, et
joonis peab andma kiire {ilevaate esitatavatest trendidest, seega ei tohi joonist andmetega iile
koormata.

Valemid esitatakse omaette real soovitavalt lehe keskele joondatuna. Koigi t60s
esitatud valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist tuleb selgitada. Kirjandusest voetud
valemite selgitus piirdub viitega allikale. Kasutatavate tdhistuste seletused paigutatakse
valemite jarele, kusjuures igas uues valemis selgitatakse esimest korda esitatud tahiseid. Kui
t60s on mitu valemit, nummerdatakse need iildnumeratsiooniga (valem 2) voi peatiikkide
kaupa (valem 1.3 —kus 1 téhistab peatiiki, 3 valemi jarjekorranumbrit). Selleks kasutatakse
tildjuhul arvutis spetsiaalset tooriista. Valemi number kirjutatakse imarsulgudes all valemist
paremale. Viidates tekstis valemile, paigutatakse selle numeratsioon sulgudesse, selleks

kasutatakse ristviite tooriista (Cross-reference).

1.3.5 Tabelid, joonised ja illustratsioonid

Tabeleid kasutatakse arvuliste andmete ja oluliste tekstiosade iilevaatlikuks ja kompaktseks
esitamiseks. Tabelid nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Tabeli kohale lehe vasakusse serva
kirjutatakse tildnimetus Tabel, millele jargneb tabeli number. Néide:

Tabel 3. Tabeli pealkiri

Liihendit nr ei kasutata. Tabelid nummerdatakse araabia numbritega ldbivalt kogu
t00 ulatuses voi iga peatiiki ulatuses eraldi ning numbri jarel on punkt (nt Tabel 10. vai Tabel

3.4., mis tdhistab kolmanda peatiiki neljandat tabelit). Kui tabelit ja selle andmestikku
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esitatakse tekstis, siis numeratsioonis punkti ei kasutata (nt Tabel 10 voi Tabel 3.4). Selleks
kasutatakse spetsiaalset toOriista caption. Kui to0s on ainult iiks tabel, siis seda ei
nummerdata.

Tabelis esitatud andmed tuleb siduda 16put6o tekstiga. Selleks selgitatakse tekstis,
mida tabel illustreerib. Kommenteerimisel voib kasutada otsest suunamist (ndide: Tabelist 2
on ndha ....; Tabelis 2 on vilja toodud ...) voi kaudset viitamist. Viimase korral pannakse
lause 16ppu sulgudesse tabeli number (nt Tabel 3.4). Tabelis esitatud informatsiooni eesmark
on teksti tdiendada ja selgitada, mitte dubleerida, st tabeli infot tekstis ei korrata ja vastupidi.
Tabeli iilesehitus peab olema loogiline, kergelt haaratav ja moistetav ka tekstilise selgituseta.
Esitatav andmestik peab illustreerima ja seletama teksti voi néitlikustama tulemusi.

Soovitav on tabel paigutada iihele lehekiiljele ja kasutada ainult horisontaaljooni. Kui
tabel jiatkub jargmisel lehekiiljel, on soovitav kasutada spetsiaalset tabeli abivahendit —
esimene rida valitakse ja sellele antakse omadus Table header row repeat / korda tabeli
pdist. Suuremad ja tootlemata arvmaterjali sisaldavad tabelid paigutatakse to6 lisasse.

Toodes kasutatakse sonalise osa visualiseerimiseks jooniseid (figures), st
mitmesugust illustreerivat materjali graafikute, diagrammide, arvjooniste, skeemide,
jooniste, fotode jne ndol, mis on modeldud teksti selgitamiseks, lihtsustamiseks,
taiendamiseks.

[Nustratsioonid tdhistatakse tildnimetusega Joonis, millele jargneb jérjekorranumber.

2118

Joonis 1./Joonis 3.5. Joonise pealkiri

Araabia numbrites numeratsioon voib olla 14dbiv t606 ulatuses (nt Joonis 1., Joonis 2.
jne), kui jooniseid on vihe (kuni kiimme), voi peatiikkide kaupa (nt Joonis 3.5. — kus kolm

tahistab peatiiki, viis joonise jérjekorranumbrit). Joonise numeratsiooni kirje esitatakse
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illustratsiooni all, vasakjoondusega. Sellele jirgneb samal real illustratsiooni sisu avav
lakooniline allkiri. Abivahendina kasutatakse tooriista caption. Tavapéraselt paigutatakse
joonised lehekiilje keskele.

Illustratsioon peab sisuliselt ja viite kaudu olema tekstiga seotud. Viitamisel
esitatakse timarsulgudes illustratsiooni number (Joonis 3.5). Kasutatakse ristviidet ehk
cross-reference’i. Suuremahuline illustratiivne pildi- voi joonismaterjal paigutatakse t60

lisasse.

1.3.6 Viitamine ja allikate vormistamine 1oputoos

Too koostamisel kasutatakse teiste autorite tdid, seisukohti, kirjandusallikatest ja mujalt
(veebilehtedelt, blogidest, videotest jne) périnevaid tsitaate, arvandmeid, valemeid jms, mis
tuleb varustada korrektsete viidetega. Eri teadusvaldkondades kasutatakse erinevaid
viitamisstiile. Haridusteaduste instituudis  kasutatakse =~ Ameerika psiihholoogide
assotsiatsiooni (APA) viitamisstiili. APA ametlik koduleht on http://www.apastyle.org/

Juhendis on esitatud vaid kokkuvotlik tlilevaade APA stiilis viitamise kohta.
Detailsemat infot APA stiilis vormistamise, viitamise ja publitseerimise kohta leiab APA
ametlikust kdsiraamatust ,,Publication manual of the American Psychological Association*
(2010). Vastuseid konkreetsetele vormistamise ja viitamisega seotud kiisimustele leiab APA
korduma kippuvate kiisimuste rubriigist Frequently Asked Questions About APA Style®

http://www.apastyle.org/learn/faqs/index.aspx.

Viitamise, allikate haldamise ja kogumise hdlbustamiseks on voimalik kasutada
viitehaldustarkvarasid. Need on veebipohised, tasulised v01 vabavaralised. Veebipohine ja
tasuline viitehaldustarkvara, nditeks RefWorks on arvutisse installeeritav. Veebilehitseja-
pohine viitehaldustarkvara on niiteks EndNote. Arvuti- ja veebilehitsejapohised ning
vabavaralised (tasuta) tarkvarad on nditeks Zotero ja Mendeley. Lisainfo
viitehaldustarkvarade kohta on leitav TLU Akadeemilise Raamatukogu kodulehel

http://www.tlulib.ee/index.php/et/inforessursid/viitehaldustarkvarad vO1 tarkvara

veebilehtedelt Zotero https://www.zotero.org/ ja Mendeley https://www.mendeley.com/.
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1.3.6.1 Plagiaat

Teiste autorite kirjutatu kasutamist algallikale viitamata nimetatakse plagieerimiseks, mis on
keelatud. Plagieerimise all mdeldakse teaduslikku voi ka kunstialast vargust, kus esitatakse
teiste autorite teksti, andmeid v&i uuringutulemusi enda omana. Plagieerimine viljendub
sageli puuduliku voi ebamiirase viitamisena. Plagieeritud toid ei lubata kaitsmisele voi kui
plagieerimine avastatakse pirast kaitsmist, siis kaitsmise tulemus tiihistatakse (OKE, 2019,
§ 30, § 34).

Tahtlik plagiaat on ka 16putd6 ostmine, varastamine vOi laenamine ning kellegi
kolmanda isiku palkamine 16putd6 koostamiseks (variautorlus). Lubamatu on teiste autorite
andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine vOi moonutamine, mida mdistetakse tahtliku
plagieerimisena. Mone teise uuringu kédigus kogutud avaldamata andmete analiiisimisel oma
to0s peab olema luba andmete valdajalt ja/voi kaasautori(te)lt (ka juhul, kui t66 autor ise
osales uurimisgrupis voi andmete kogumisel). (Hirsijérvi, Remes, & Sajavaara, 2005, 25—
28, 110-111; Zhang, 2015)

Eneseplagiaadi korral kasutab uurija oma varem avaldatud andmeid, uurimistulemusi
vO1 teksti uues uurimistoos ilma varasemale to0le viitamata voi1 teeb néiliselt uut vurimust,
muutes tegelikult vaid vidikest osa oma varasemast uurimusest. Korrektne on viidata enda
samal teemal 14bi viidud varasematele uurimustele.

Plagiaadisiitidistuste véltimiseks on oluline, et t66s on korrektselt vormistatud
tekstisisesed viited ning t66 16pus on kasutatud allikate loetelu s.o bibliograafia ehk allikad
(References). Allikate loetelu sisaldab ainult t66s kasutatud, st t66s viidatud allikaid. Koik
tekstis viidatud allikad peavad olema esitatud allikate loetelus. Allikatele viitamise juures
tuleb juhinduda sellest, et allika kirje esitatakse allika originaalkeeles. Kui t6os kasutatakse
tolget originaalallikast, siis tuleb viidata konkreetsele t60s kasutatud allikale, milleks voib
olla ka tdlge originaalallikast. Vastavalt allikate tiilibile vdib erineda tekstisisese viite
vormistamine, samuti vormistatakse eri allikatiitipide kirjed allikate loetelus erinevalt.

Plagiaadi raskusastmed ja neile jargnevad tegevused/sanktsioonid on vilja toodud
tabelis 2.

22



Tabel 2. Plagiaadi raskusastmed

Tood, milles esineb Jargnevad tegevused/sanktsioonid

| aste Igapdevase, regulaarse oppetdo Oppejdud annab iilidpilasele tagasisidet
kiigus loodud téodes tahtmatu ning iilidpilasel on voimalus oma t66
plagiaat, sageli tegemist uuesti esitada.
viitamisveaga.

Il aste | Igapdevase regulaarse dppetdod Kirjalik hoiatus. Aines negatiivne
kaigus loodud t6odes esmakordne | sooritus. Voimalus aine sooritamiseks
tahtlik plagiaat. jérelarvestusel voi -eksamil. Kui
Plagiaat ainekursuse arvestuslikes | jareleksami voi -arvestuse ajal selgunud
ja eksamitoodes. plagiaat, siis aine korduskuulamise

kohustus.

Il aste | Korduv plagiaat ainekursuse Aines negatiivne sooritus. Aine
arvestuslikes ja/voi eksamitoddes. | korduskuulamise kohustus. 1) Hoiatus; 2)

Eksmatrikuleerimise algatamine.
Plagiaat 16put6os (BA, MA, PhD) | Kaitsmiskomisjoni otsus plagiaadi
ulatuse osas. Otsus kaitsmisele lubamise
vOi mittelubamise kohta. 1) Hoiatus; 2)
Eksmatrikuleerimise algatamine.

1.3.6.2 Erinevad tekstisisese viitamise voimalused

Tsitaat peab kdigis oma osades vastama originaaltekstile ja esitatakse jutumarkides voi
kursiivis. Viide autorile, allikale jargneb kohe pérast tsitaati 1opetavaid jutumirke voi
kursiivi 16ppu. Kui tsiteeritav seisukoht on liiga pikk voi koik samas lauses esitatu ei ole
oluline kéesoleva t66 seisukohalt, voib tsitaati lithendada. Tsitaadis lause algusest, keskelt
vOi1 10pust dra jietud sdonade asemele pannakse mdttepunktid. Tsitaadis ei ole lubatud liita
itheks lauseks mitmest kohast voetud lausekatkendeid. Iga eraldiseisev lauseosa tuleb
varustada omaette jutumirkidega voi kursiiviga ja viitega originaalile. Nt: "Empiirilise
uurimuse planeerimise ja teostamise ldhtekohaks on uurimisprobleem ja sellest tuletatud
uurmiskiisimus voi —kiisimused..." (Lagerspetz, 2017, 78).

Refereering kujutab endast teise autori voi allika sisu omasdnalist esitust.
Refereerimise korral ei kasutata jutumérke. Viide voib olla pdimitud refereeritava teksti sisse
vOi jargneda vahetult refereeringule. Refereeringu esitusest peab selguma, missugused

motted kuuluvad refereeritud autorile ja millised on t66 autori kommentaarid.
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Uldised tekstisisese viitamise p6himétted (vt ka tabelit 3)

Lehekiiljenumber (numbrid) tuleb tekstis viitamisel kindlasti mirkida, kui
tegemist on faktide, arvandmete, definitsioonide, loetelude voi muu otseselt
viidatava autori originaalse panusega seostuva infoga. Nt: Sdna ,,sotsioloogia“
kasutas esimesena prantsuse filosoof Auguste Comte (Lagerspetz, 2017, 26)

Kui allikmaterjali autor on asutus véi organisatsioon (autoreid ei ole vilja
toodud nimeliselt), siis késitletakse asutust vdi organisatsiooni autorina. Nt:
(University of Pittsburgh, 2005).

Kui allikmaterjalis ei ole nimetatud t66 autorit, esitatakse timarsulgudes enne
aastaarvu allika pealkiri vOoi pikema pealkirja puhul selle esimene sdna voi
sonaiihend lisades kolm punkti (...). Nt: Koolikeskkonna tunnused pole
peamisteks Opetajate pedagoogilisi uskumusi seletavateks teguriteks (The OECD
Teaching and Learning International Survey [TALIS], 2013).

Kui allikale tuleb viidata samal lehekiiljel palju kordi, on soovitav péirast
esimest viitamist kasutada valjendit samas koos lehekiiljenumbri méirkimisega, nt
(samas, 22).

Enam kui iihte allikat sisaldava refereeringu puhul esitatakse viites kdik
allikad ning autorid jirjestatakse tdhestikuliselt vdi kronoloogiliselt ja
eraldatakse semikooloniga. Nt: Studies of reading in childhood have produced
mixed results (Albright, Wayne, & Fortinbras, 2004; Gibson, 2011; Smith &
Wexwood, 2010) vOi Lasteaia tegevuste eesmdrgid, sisu, meetodid ja
hindamispohimotted muutuvad sarnasemaks iildhariduskoolidega (Bennett,
2005; Van Laere et al., 2012; Clausen, 2015).

Sama autori puhul esitatakse t6ode ilmumisaastad kronoloogilises jarjestuses.
Nt: (Goodson, 2010, 2011, 2014).

Sama autori samal aastal ilmunud t66d tdhistatakse parast aastaarvu véiketéhega.
Nt: (Vinter, 2013a, 2013Db).

Taastamatu materjali (allikad, mida pole vdimalik teistel ndha voi kuulda —
isiklikud kirjad, vestlused jms) korral esitatakse allikal pohinev info tekstis, kuid
allikat ei lisata allikmaterjalide loetellu. Tekstisisesel viitamisel on sel juhul vaja

lisada info esitamise viis ja aeg. Nt: (Jénes, telefoniintervjuu 18. mai 2000) voi
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(Tamm, personal communication, April 21, 2016). Taastamatule materjalile
viitamist tuleb voimaluse korral véltida.

Kui esitatud seisukohti vorreldakse teiste autorite omadega, alustatakse viidet
sulgudes lithendiga vrd. Nt: (vrd Johnson-Laird & Wason, 1977).

Kui viide puudutab tekstis iiht lauset, siis margitakse viide sulgudesse enne
lauset 10petavat punkti. Nt: Konkreetne ja eraldiseisev lause, milles antakse edasi
oluline seisukoht voi fakt (Tamm, 2016, 17).

Kui teksti 10igus késitletakse algmaterjali mitut motet, mis esitatakse mitmes
lauses, jargneb sulgudesse paigutatud viide pérast viimast lauset 1dpetavat punkti.
See tdhendab, et tekstisisene ja sulgudes olevate allikate viide kehtib tervikldigu
kohta (16igule). Nt: Esimene refereeriv lause. Teine refereeriv lause. Kolmas
lause ning moodustub omaette 16ik. (Tamm, 2016)

Kui elektroonilisel allikal puudub avaldamiskuupéev, siis kirjutatakse pérast
allika nime aasta asemel (s.a. — sine anno).

Tekstisiseselt viidatakse eriala terminile oskussona kaudu, samuti vormistatakse
allikaviide t66 16ppu ldhtudes terminist.

Naiteks Kasvatusena defineeritakse tegevust, mille eesmédrgiks on luua eeldusi
inimese mitmekiilgsele arengule ja kasvule, hdlmates nii kultuuripdrandi
edasiandmist uuele sugupodlvele (laiem tdhendus) kui ka konkreetse indiviidi
arendamist vastavalt tema eripérale, toetades ta unikaalsust (kitsam tdhendus)b
(Hariduse ja kasvatuse sonaraamat..., 2014, 124). T66 16pus allikate loetelus on
viide 2014. aastal ilmunud “Hariduse ja kasvatuse sOnaraamatule”. Kasutades
tekstisiseselt definitsioonile osundamise puhul on soovitatav esitada ka

lehekiiljenumber.
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Tabel 3. Tekstisiseste viidete ndited APA 6 viitamisstiilis aluseks APA juhend (American

Psychological Association, 2012, 177)

enama autoriga
allikas

Wasserstein et al. (2005)

Allika tiiiip Esmane Jargnevad Esmane Jargnevad
tekstisisene tekstisisesed | tekstisisene tekstisisesed
viide viited viide sulgudes | viited sulgudes

Uhe autoriga | Walker (2007) | Walker (Walker, 2007) | (Walker, 2007)

allikas (2007)

Kahe autoriga | Walker ja Allen | Walker ja (Walker & (Walker & Allen,

allikas (2004) / Allen (2004) / | Allen, 2004) 2004)

Walker and Walker and
Allen (2004) Allen (2004)

Kolme autoriga | Hirsjarvi, Hirsjérvi jt (Hirsjérvi, (Hirsjarvi jt,

allikas Remes ja (2010) / Remes, & 2010) /
Sajavaara Hirsjérvi et Sajavaara, 2010) | (Hirsjarvi et al.,
(2010) al. (2010) 2010)

Nelja autoriga | Bradley, Bradley et al. | (Bradley, (Bradley et al.,

allikas Ramires, Soo ja | (2006) / Ramires, Soo, & | 2006) /

Walsh (2006) Bradley jt Walsh, 2006) (Bradley jt, 2006)
(2006)

Viie autoriga | Walker, Allen, | Walker etal. | (Walker, Allen, | (Walker et al.,

allikas Bradley, (2008) / Bradley, 2008) /

Ramires ja Soo | Walker jt Ramires, & Soo, | (Walker jt, 2008)
(2008) (2008) 2008)
Kuue voi | Wasserstein jt (2005) / (Wasserstein jt, 2005) /

(Wasserstein et al., 2005)

Grupi autorlus
(liihendiga)

International
Society for
Technology in
Education
(ISTE, 2008)

ISTE (2008)

(International
Society for
Technology in
Education
[ISTE], 2008)

(ISTE, 2008)

Organisatsioon
(institutsioon)
autorina

University of Pittsburgh (2005)

(University of Pittsburgh, 2005)
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1.3.6.3 Kaudviide

Kui teksti koostamisel on konkreetse autori seisukohad teada, kuid originaalne allikmaterjal
(algallikas) ei ole kéttesaadav, voib viidata teisese allika (vahendusallika) kaudu. T66
koostamisel reaalselt kasutatud allikas (vahendusallikas) esitatakse korrektselt allikate
loetelus (References), samas teksti sees viidatakse originaalautorile ja originaalallikale,
millest on seisukohad périt ning sulgudes olevas tekstisiseses viites tuuakse vélja nii
originaalallikas kui ka teisene allikas (Tabel 4). Uldjuhul soovitatakse kaudset ehk

vahendatud viitamist viltida.

Tabel 4. Kaudviite voimalikud vormistamise viisid

Kaudviide Naiide

...citedin ... | Allport's diary (as cited in Nicholson, 2003).

...viidanud ... | (viidanud Karu, 1999, 82), (Janes, 1970, viidanud Karu, 1999, 82).

1.3.6.4 Allikate loetelu t66 1opus

Uldised allika loetelu vormistamise pdhimétted

e To0 10pus asuv allikate loetelu ehk t60s kasutatud allikate bibliograatia koosneb
ainult to6 kirjutamisel kasutatud materjalist. Bibliograafiline viide ehk kasutatud
allikate loetelus olev allika Kirje koosneb jargmisest infost:

e Autor(id). Aasta. Pealkiri. Toimetaja(d). Allika: raamatu, ajakirja pdhipealkiri
(kursiivis). Tolkija(d). Triikkikordusandmed. Véljaandmise asukoht: Kirjastus. voi
DOI number /URLaadressKogumikus voi teatmeteoses olev ingliskeelne lithend
In tolgitakse eesti keeles Rmt, lithendid ei ole viites kursiivis.

e Perioodilises viljaandes (teadusajakiri) ilmunud artikli lehekiilg/lehekiiljed
esitatakse kirje 10pus ilma sulgudeta (pérast lehekiilgi tuleb punkt, seejdrel link
voi DOI number).

e Kui elektroonilisel allikal ei ole DOI numbrit, siis lisatakse kirje 10ppu ,,Loetud

aadressil* ning allika lugemise link.
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e Allika pdhiautori vdi toimetaja, koostaja, tdlkija asukoht viites on erinev (ndidete
aluseks APA 6th, 2012, p. 202).
Author, A. A., & Author, B. B. (1995). Title of chapter or entry. In A. Editor, B.
Editor, & C. Editor (Eds.), Title of book (pp. xxx-xxx). Location: Publisher.
Autio, T., Kuurme, T., & Mikser, R. (2013). Haridus. R. Mikser (toim.),
Haridusleksikon (Ik 69—77). Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
e Viikesed erinevused on ka paberformaadis ning elektroonilise materjali kirjetes.
Kogumiku peatiiki viitamine paberversioonis
Jogi, L. (2013). Andragoogika. Rmt. R. Mikser (toim.). Haridusleksikon (43—
47). Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
Kogumiku peatiikk e-versioonis
Stringer, E. (2010). Action Research in Education, In P. Peterson, E. Baker
& B. McGaw (Eds.), International Encyclopedia of Education (3rd
ed., pp. 311-319). Retrieved from http://dx.doi.org/10.1016/B978-0-
08-044894-7.01531-1

Niited allikakirjete vormistamise kohta on toodud tabelis 5.

Tabel 5. Allikakirjete vormistamise ndited APA 6 viitamisstiilis, aluseks APA juhend
(American Psychological Association, 2012, 198-215).

Raamatud, teatmeteosed, peatiikid kogumikes (paberviljaanded)

Traditsiooniline | Kasik, R. (2007). Sissejuhatus tekstiopetusse. Tartu: Tartu Ulikooli
(paberil Kirjastus.

triikitud) raamat | Shotton, M. A. (1989). Computer addiction? A study of computer
dependency. London, England: Taylor & Francis.

Traditsiooniline | VandenBos, G. R. (Ed.). (2007). APA dictionary of psychology.

(paberil Washington, DC: American Psychological Association.

triikitud) Baker, E. L., McGaw, B., & Peterson, P. L. (Eds.). (2010). International
teatmeteos, millel encyclopedia of education (3rd ed.). Oxford: Elsevier.

on toimetaja Erelt, T. (toim.). (2014). Hariduse ja kasvatuse sonaraamat. Tallinn:

Eesti Keele Sihtasutus.
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http://dx.doi.org/10.1016/B978-0-08-044894-7.01531-1
http://dx.doi.org/10.1016/B978-0-08-044894-7.01531-1

Traditsiooniline
(paberil
triikitud)
peatiikk
raamatus voi
artikkel

kogumikus

Jogi, L. (2013). Rmt. R. Mikser
Haridusleksikon (Ik 43-47). Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.

Andragoogika. (toim.).
Darling-Hammond, L. (1990). Teachers and teaching: signs of a
changing profession. In W. R. Houston (Ed.), Handbook of
Research on Teacher Education. A Project of the Association of
Teacher Educators (pp. 267-290). New York: Macmillan
Publishing Company.
Higgs, J., McAllister, L., & Sefton, A. (2012). Communication in the
health sciences. In J. Higgs, R. Ajjawi, L. McAllister, F. Trede, &
S. Loftus (Eds.), Communicating in the health sciences (3rd ed.,
pp. 4-14). Melbourne, VIC.: Oxford University Press.

Raamatud, teatmeteosed, peatiikid kogumikes (E-viljaanded)

E-raamat

O'Keefe, E. (n.d.). Egoism & the crists in Western values. Retrieved
from http://www.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=2
O’Keefe, E. (1990). Egoism & the crisis in Western values. Loetud
aadressil http://www.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID
Kirch, A. (1997). Mitte-eestlaste integratsioon: kas kogu Eesti

Uhiskonna Loetud

http://lwww.integratsioon.ee/est/artiklid_1.html

tilesanne? aadressil

E-raamatu
peatiikk mitme

koitega sarjas

Strong, E. K., Jr., & Uhrbrock, R. S. (1923). Bibliography on job
analysis. In L. Outhwaite (Series Ed.), Personnel Research Series:
Vol. 1. Job analysis and the curriculum (pp. 140-146). doi:1 0.1
037/1 0762-000

E-teatmeteos

Graham, G. (2005). Behaviorism. In E. N. Zalta (Ed.), The Stanford
encyclopedia of philosophy (Fall 2007 ed.). Retrieved from

http://plato.stanford.edu/entries/behaviorism/
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http://www.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=2
http://www.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=2
http://www.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=2

Artiklid

Traditsiooniline
(paberil
triikitud)
artikkel

kogumikus

Paats, M. & Tiko, A.
huvitegevus. Rmt. T. Tulva (koost.). Teaduselt praktikale:

(1999). Laiane-Virumaa koolinoored ja

Uurimusi ja arutlusi sotsiaaltoé teemadel. (Ik 11-20).Tallinn:

Tallinna Pedagoogikaiilikool.

Traditsiooniline

Deutsch, N. L. (2004). Positionality and the pen: Reflections on the

(paberil process of becoming a feminist researcher and writer. Qualitative

triikitud) Inquiry, 10(6), 885-902.

artikkel Light, M. A, & Light, 1. H. (2008). The geographic expansion of

ajakirjas Mexican immigration in the United States and its implications for
local law enforcement. Law Enforcement Executive Forum
Journal, 8(1), 73-82.

E-artikkel Herbst-Damm, K. L., & Kulik, J. A (2005). Volunteer support, marital

elektroonilises
koos
(Digital

ajakirjas
DOI
Object
Indentifier)

numbriga

status, and the survival times of terminally ill patients. Health
Psychology, 24, 225-229. doi:10.1037/0278-6133.24.2.225

E-artikkel
elektroonilises
ajakirjas ilma
DOI numbrita

Sillick, T. J., & Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-

esteem mediate between perceived early parental love and adult
of Applied Psychology, 2(2), 38-48.
Retrieved from http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap

happiness. E-Journal

Muud materjalid

Veebileht

Center for Bioethics. (2009). Ethics and pharmaceutical marketing.
Retrieved from

http://www.ahc.umn.edu/bioethics/research/pharm/home.html
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http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap
http://www.ahc.umn.edu/bioethics/research/pharm/home.html

Elektrooniline
materjal:
dokument voi

raport voi seadus

OECD Report (2008). TALIS 2008 Technical Report (2008). Retrieved
from https://www.oecd.org/edu/school/44978960.pdf
Australian Council for Educational Research. (2010). Doing more for
learning: Enhancing engagement and outcomes. Retrieved from
http://ausse.acer.edu.au/images/docs/AUSSE _2009_Student_Engag
ement_Report.pdf
Hennoste, M. (2013). Eesti keele 3. klassi iileriigilise tasemet6é
tulemused 2013. Loetud aadressil
http://www.innove.ee/UserFiles/Tasemet%C3%B6%C3%B6d/2013
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2. LOPUTOO KAITSMINE

Kaitsmine on akadeemiline protsess oma protseduurireeglitega. Loputodd kaitstakse
avalikul kaitsmiskoosolekul kevadsemestril mais-juunis ja siigissemestril jaanuaris.
Loputddde kaitsmine toimub avaliku akadeemilise diskussioonina, mille osadeks on:

e autori ettekanne (teema, probleemi ja selle pohjenduse avamine, eesmaérgi,
uurimiskiisimuste, lahendusteede ja tulemuste tutvustamine, jarelduste ja
soovituste esitamine. Mitme autori korral on iga autori panus t60 koostamisse
selgelt vilja toodud. (7 - 10 minutit).

e retsensendi sOnavott voi  kirjalik  arvamus t66 kohta, mille esitab
kaitsmiskomisjoni liige;

e autori vastused retsensendi kiisimustele, diskussioon autori ja retsensendi
vahel;iildarutelu (komisjoni liikmete ja kohalviibijate arvamusavaldused ja
kiisimused autorile ning autori vastused). Kaitsmiskomisjoni liikmetel ja teistel
kaitsmisest osavotjatel on digus ka 10putdo kohta arvamuse avaldamiseks sona
votta.

autori 16ppsona (kuni 1 minut). Kaitsmisprotseduuri 10pus antakse iiliopilasele

voimalus esineda 10ppsdnaga (sh tdnada juhendajat, komisjoni, konsultante, retsensenti
jt).Kaitsmisprotseduuri juhib komisjoni esimees vOi tema poolt nimetatud komisjoniliige.
Loputdd juhendaja ja retsensent osalevad (voimalusel) kaitsmisel. Loputédd hindab
kaitsmiskomisjon oma kinnisel koosolekul. Kui 16put6é hindamisel on kaitsmiskomisjoni
otsus kahe vahel, saab miiravaks komisjoni esimehe hiil. Loputdo kaitsmise protseduur,
16putdd retsenseerimine ja hindamine on kirjeldatud OKE § 26 ja 27 alapunktides.

Loputod kaitsmisele lubamise tingimused (OKE, § 26, 27)

1. Ulidpilane lubatakse 15putdd kaitsmisele instituudi direktori korraldusega, mis
kinnitatakse OISis iiks nidal enne 16putdo kaitsmise kuupieva.

2. Loputdo kaitsmisele lubamise eelduseks on dppekavaga sétestatud dppeainete (sh
praktika) positiivne sooritamine, l0petamistingimuste tditmine ja esitatud arvete
alusel oppekulude hiivitamine.

3. Ulidpilasel on 18putdd koostamise kiigus iihel korral vdimalus kasutada viitamise
korrektsuse kontrollimiseks plagiaadituvastussiisteemi. Vastavalt vajadusele on

16putdo viitamise korrektsust voimalik kontrollida tilikooli tootajatel.
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10.
11.

Ulidpilane esitab enda ja juhendaja (digi)allkirjastatud 18putdd ja registreerib end
OISis 15putdd kaitsjaks. Kodik 15putddd esitatakse elektrooniliselt pdf-formaadis ning
akadeemilise iiksuse ndudel paberkandjal. Ulidpilane tdendab oma allkirjaga
uurimist6d vastavust eetikanduetele ning annab loa 16putdd reprodutseerimiseks,
tildsusele kittesaadavaks tegemiseks ja kasutamiseks plagiaadituvastussiisteemis
andmeallikana.

Loputoodle antakse hinnang kirjaliku retsensiooniga, mis lahtub akadeemilise liksuse
poolt kehtestatud nduetest. Retsensioon esitatakse akadeemilisse iiksusse hiljemalt
kolm todpdeva enne kaitsmist. Ulidpilasel on digus tutvuda oma Idputdd
retsensiooniga hiljemalt iiks toopdev enne 10putdo kaitsmist.

Loputod kaitsmine on avalik ning toimub kaitsmiskomisjoni ees eksamisessiooni
perioodil. Loput66 kaitsmine voib olla kinnine, kui 16put66 sisu avaldamine ei ole
teistele isikutele kuuluvate varaliste diguste, isikuandmete kaitse seaduse, riigi- voi
arisaladuse voi muu salastatud teabe tottu voimalik.

Loputdd kaitsmisel osalevad soovitavalt ka retsensent ja iilidpilase juhendaja.
Kaitsmiskomisjoni koosseisu kuulub lisaks eriala dppejoududele ka vihemalt {iks
komisjoni liige, kes on teiselt erialalt ning erialaliidu esindaja juhul, kui 15put66
kaitsmisega koos toimub ka kutseeksam.

Loputdo kaitsmisel peab osalema viahemalt 2/3 kaitsmiskomisjoni litkmetest. Hinde
otsustab kaitsmiskomisjon ning hinde kujunemise aluseks on kirjalik 18putdo ja
kaitsmisel toimunud akadeemiline diskussioon.

Loputodde kaitsmise tulemused tehakse iiliopilastele teatavaks kaitsmise pideval
vahetult pérast protokollide vormistamist. Hinded kantakse vormikohasele
protokollile, mille allkirjastavad kaitsmiskomisjoni esimees ja protokollija.

Loputdo positiivset hinnet ei saa parandada.

Positiivselt hinnatud 10put6od laetakse hiljemalt jdrgmise semestri alguseks
raamatukogu repositooriumisse, toole juurdepdds voib olla: 1) avatud; 2) piiratud
autori soovil vdi akadeemilise iiksuse otsusel hindele “E” kaitstud 16putéod; 3)

piiratud instuudi direktori korraldusel asutusesiseseks kasutamiseks.
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