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KOOLITAJA:
Reili Argus, Ph)

KIRJALIK KOMMUNIKATSIOON:

LADUS ENESEVALJENDUS JA KORREKTNE EESTI KEEL

AEG: 3. mai2019 kell 10.00-15.30
KOHT: Hotell Hestia Europa konverentskeskus,

KOOLITATJA: Reili Argus, PhD

Tallinna Ulikooli eesti keele professor, Emakeele Seltsi

Tallinn, Paadi 5
KOOLITUSE EESMARK
ON OPPIDA

— valima lihemaid sonastusmalle

— koostama selge iilesehitusega kantseliidi-vabu tekste ja
e-kirju, mis on ladusa sonastusega, keskenduvad ainult
olulisele, on viisakad ning keeleliselt korrektsed.

KASITLETAVAD TEEMAD:

— Kust leida keeleabi.

— Suur voi viike algustédht (allasutused, osakonnad,
pihad, ametinimetused).

— Arvud, loetelude vormistamine.

— Kantseliit kui halbstiilsus, keeruka sonastuse viltimise
voimalused

— Lause optimaalne pikkus ja komahirm.

— Perekonnanimede kidédnamine.

— E-kirjade koostamise pohitded: kirja soovitav pikkus,
viisakusreeglitega arvestamine, sh po6rdumised, kirja

tilesehitus, olulise esiletoomine. Kliendi kiisimustele
selgelt vastamine, sobiva sdnavara kasutamine.

— Praktilised harjutused, niited elust, arutelu

HIND: 160 eurot,

hinnale lisandub kiaibemaks. Hind sisaldab koolitust,
mahukaid materjale, kohvipause ja l6unasooki.

keeletoimkonna liige, TLU Aasta Koolitaja 2017

KLIENDID MEIST

Tallinna Ulikooli koolitus “Kirjalik kommunikatsioon: ladus
eneseviljendus ja korrektne eesti keel” aitab tidtajatel viltida
kantseliiti ning keerulisi termineid lihtsas keeles lahti seletada.
See omakorda toetab paremat suhtlust kliendiga ning mojutab
kliendirahulolu. Reili Argus on suurepdrane koolitaja ja oma
eriala professionaal - tema lai kogemuste ja teadmiste pagas,
oskus tuua elulisi nditeid ning teooriat ja praktikat siduda tagab
koolitustele alati positiivse tagasiside.”

- Triin Viilimaa, valdkonnajuht, Swedbank Akadeemia Eestis

OSALENUTE TAGASISIDE:

“Sain kiisimustele vastused.”

“Esitlusviis, palju olulist infot lithikese ajaga, [6busad ndited.”
“Voimalus 6pitut kohe oma téopraktikas rakendada.”

“Oskan niiiid koostada lithemaid lauseid”

“Ndgin oma silmaga vigu, mida teen igapdevaselt - seni panin
meili loppu “Tervitades” jargi alati koma”

“Oluline info allikate kohta, kust vajadusel edaspidi abi saada.”
“Minu e-kirjad saavad edaspidi olema palju selgemad ja liithemad
ning ei sisalda voorsonu ega kantseliiti”

"Ma ei ole ammu osalenud nii sisukal ja huvitaval koolitusel.
Suured tanud.”

Registreerimise tihtaeg: 26. aprill
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