Isikuandmete tootlemine Tallinna Ulikoolis

Kéesolev isikuandmete kaitse poliitika on kooskdlas Euroopa Parlamendi ja ndukogu
isikuandmete kaitse {ildméérusega (edaspidi tildméérus) (,,Euroopa Parlamendi ja ndukogu
maidrus (EL) 2016/679, 27. aprill 2016, fiilisiliste isikute kaitse kohta isikuandmete t66tlemisel
ja selliste andmete vaba liikumise ning direktiivi 95/46/EU kehtetuks tunnistamise kohta*) ja
isikuandmete kaitse seadusega.

Tallinna Ulikoolile seadusega pandud iilesanne on edendada teadusi ja kultuuri, osutada
ithiskonnale vajalikke Oppe- ja teadus- ning muul loometegevusel pdhinevaid teenuseid.
Avalik-0igusliku juriidilise isikuna on iilikool avaliku teabe valdajaks kogu oma tegevuse
ulatuses.

Tallinna Ulikool, pidades oluliseks isiku privaatsust ja isikuandmete kaitset ning hinnates
andmesubjekti usaldust, lahtub isikuandmete tootlemisel alljargnevatest
andmekaitsetingimustest:

1. Moisted ja liithendid

1.1.,,Andmesubjekt“ — tuvastatud voi tuvastatav fiilisiline isik, kelle isikuandmeid Tallinna
Ulikool tddtleb, sh tasemedppes voi tdienduskoolituses Oppija, konverentsil osaleja,
tootaja, teenuse osutaja, kodulehe kiilastaja, avalduse esitaja;

1.2.,Isikuandmed”“ - igasugune teave andmesubjekti kohta, sh nimi, isikukood,
kontaktandmed, arvuti IP-aadress;

1.3.,,Isikuandmete tootlemine“ — isikuandmetega tehtavad toimingud, sh kogumine,
sdilitamine, kasutamine, muutmine, kustutamine;

1.4.,,Vastutav tootleja* — isik, kes méédrab isikuandmete td6tlemise eesmargid ja vahendid;

1.5.,,Volitatud tootleja“ — isik, kes to6tleb isikuandmeid vastutava téotleja nimel;

1.6.,,Kolmas isik* — isik, kes ei ole andmesubjekt, vastutav tootleja, volitatud todtleja ega
nimetatud isikute td6taja;

1.7.,,Kolmas riik“ — riik, mis ei ole Euroopa Liidu liikmesriik.

1.8.,,AKI* — Andmekaitse Inspektsioon, isikuandmete kaitse jarelevalveasutus;

1.9.,,TLU“ — Tallinna Ulikool, avalik-diguslik juriidiline isik.

2. Millistest tingimustest me liihtume

2.1.TLU toétleb isikuandmeid talle digusaktidega pandud iilesannete tditmiseks.

2.2.TLU jirgib talle digusaktides méiratud iilesannete tditmisel isikuandmete kaitse seaduses
ning isikuandmete kaitse ildmaéruses kehtestatud pdhimotteid.

2.3.Kdik TLU tegevuse kiigus loodud v&i saadud dokumendid, sh isikuandmeid sisaldavad
dokumendid, registreeritakse dokumendihaldussiisteemis.

2.4.TLU hoiab oma kasutuses olevaid isikuandmeid volitamatu ja mittesihipérase kasutamise
eest. Isikuandmete kaitstuse ja Oiguspirase tddtlemise tagamiseks rakendab TLU
organisatsioonilisi, tehnilisi jms meetmeid, mis seisnevad alljdrgnevas:

2.4.1. Isikuandmeid sisaldav teave on tunnistatud asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud
teabeks, millele on kehtestatud juurdepddsupiirang. Oma sisemise tookorraldusega
pliiame tagada, et Teie eraelu voimalikult vihe riivataks. Seepérast to6tleme vaid
neid isikuandmeid, mis eesmdrgi saavutamiseks vajalikud ning vdimaldame
ligipddsu andmetele vaid neile ilikooli tdotajatele, kes neid oma tdodiilesannete
tdaitmiseks vajavad;



2.4.2. TLU toétleb isikuandmeid paberkandjal voi infosiisteemis. Infosiisteem, milles
isikuandmeid  tdodeldakse ning dokumentidele kehtestatud  asukohad,
juurdepéisupiirangud ja siilitustihtajad on sitestatud ka TLU dokumentide loetelus;

2.43. TLU vdimaldab ligip4isu isikuandmetele ainult vastava viljadppe saanud TLU
tootajatele, kellel on digus isikuandmeid td6delda vaid ulatuses, mis on vajalikud
isikuandmete t66tlemise eesmérkide saavutamiseks;

2.4.4. Sdltumata juurdepédsupiirangust viljastab TLU dokumente asutustele voi isikutele,
kellel on seadusest tulenevalt vastava dokumendi viljandudmise digus (kohtud,
kohtutditurid, politseiametnikud jt vastava padevusega isikud).

2.4.5. Isikuandmeid, mida TLU enam ei vaja, sh siilitustihtaja mdddumise tdttu,
kustutatakse.

3. Uliépilaskandidaadi isikuandmete t66tlemine

3.1.TLU to6tleb iilikooli dppima asuvate iilidpilaste, dppurite isikuandmeid (sh edastame) vaid
oma avaliku iilesande tditmise raames ja meiega sdlmitud lepingu ning iilikoolile pandud
juriidilise kohustuse tditmiseks.

3.2.TLU tootleb vastutava tddtlejana rakenduskdrgharidusdppesse, bakalaureuse- voi
magistridppesse, bakalaureuse- ja magistridppe integreeritud Oppesse voi doktoridppesse
(tasemedppesse) kandideerinud isikute andmeid. Ulidpilaskandidaadi isikuandmeid to6tleb
iilikool sisseastumise infosiisteemi (SAIS) v&i rahvusvahelise kandideerimissiisteemi
DreamApply kaudu esitatud ndusoleku alusel. SAIS-i kaudu esitatud isikuandmete
tootlemise ulatuse ja pohimdtetega saab tutvuda siin. Samad pShimodtted DreamApply
kohta leiab siit.

3.3.Ulidpilaskandidaadi isikuandmed jouavad SAIS-i riiklike registrite (rahvastikuregister,
Eesti hariduse infosiisteem (EHIS) ja eksamite infosiisteem (EIS)) kaudu vai sisestatakse
siisteemi kandidaadi esitatud paberdokumentide vdi info alusel. Ulidpilaskandidaat annab
nodusoleku oma isikuandmete to6tlemiseks SAIS-is nii sel juhul, kui ta sisestab sinna
andmed ise, kui ka juhul, kui need sisestab sinna iilikool tema paber- vdi elektroonilise
avalduse alusel. Ulikool v&ib andmete kontrollimiseks esitada SAIS-is péringuid riiklikesse
registritesse. Samuti voib iilikool registripdringuid korrata, et kontrollida avalduse
esitamise hetkel kestnud dpingute 16petamist vdi uuendada kandidaadi teatise alusel tema
nime, juhul kui see on muutunud. Ulikool v&ib kontrollida kandidaadi esitatud
dokumentide (nt rahvusvaheliste keeletdendite) kehtivust ja autentsust asjakohastest
registritest ning esitada kvalifikatsiooni hindamiseks vélisiilidpilaskandidaadi
isikuandmeid, sealhulgas haridusandmeid kandidaadi ndusoleku alusel Haridus- ja
Noorteameti struktuuriiiksusesse Eesti ENIC/NARIC Keskus.

3.4.TLU voib isikutele, kes on andnud vastuvdtuavaldusele vastava ndusoleku, saata vastuvotu
tagasisidekiisitluse ning téodelda sealt saadud andmeid vastuvotuprotsessi parendamise
eesmargil.

3.5.Pirast vastuvdtuotsuse tegemist kannab TLU vastuvdetute isikuandmed Sppeinfosiisteemi
(OIS) ja todtleb neid jirgmises peatiikis kirjeldatud pdhimdtete alusel.

4. Ulidpilase isikuandmete to6tlemine
4.1.TLU to6tleb vastutava todtlejana OIS-i ja teiste dppetddd toetavate infosiisteemide kaudu
jargmisi tasemeoppe iilidpilase isikuandmeid:
4.1.1. ees- ja perekonnanimi, isikukood, silinniaeg, péritolu, kodakondsus ning
kontaktandmed. Nende isikuandmete to6tlemise peamine eesmérk tuleneb Tallinna
Ulikooli seadusest ja kdrgharidusseadusest ning see tddtlemine on vajalik iilidpilase
isikustamiseks, Oppet6d korraldamiseks, {ilidpilasele iilikooli arvutivorgu




kasutajakonto loomiseks ja akadeemiliste dokumentide viljastamiseks.
Kontaktandmeid kasutab TLU ka selleks, et saata kutseid iilikooli uuringutes
osalemiseks ning edastada olulist teavet TLU organisatsioonide (niiteks
tilidpilasesindus) ja iilikoolis toimuva kohta (néiteks siindmused);

4.1.2. Oppetod korraldamiseks vajalikud haridusandmed, niiteks andmed varasema
hariduse, omandatava kdrghariduse (0ppekava ja selles tehtavad valikud, dppevorm
ja -koormus, dppe algus- ja Idpukuupdev, Oppetdd tulemused) ning tookogemuse
kohta;

4.1.3. toetuste, stipendiumide, Oppekulude hiivitamise vabastuste ja akadeemiliste
puhkuste taotlemiseks ja kontrollimiseks vajalikud andmed, sealhulgas
finantsandmed, niiteks pangakonto number, andmed perekonnaliikmete kohta ning
kaitsevieteenistuses olemise andmed;

4.1.4. eriliigilised isikuandmed, mida sisaldavad néiteks dppekulude hiivitamise vabastuse
taotlemiseks, erivajadustest tulenevate kohanduste taotlemiseks, eksamilt
puudumise  pdhjendamiseks esitatavad meditsiiniasutuse  tdendid ning
akadeemilisele puhkusele lubamise avaldused ja stipendiumitaotlused.

4.2 Ulidpilase andmete sellise tootlemise diguslik alus on TLU seadusjirgne kohustus ja/vdi
avalikes huvides olev iilesanne (dppekorraldus). Oiguslik alus tuleneb riiklikest
digusaktidest (niiteks korgharidusseadus, Tallinna Ulikooli seadus, dppetoetuste ja
Oppelaenu seadus, kutseseadus, vilismaalaste seadus), mille tditmist reguleeritakse
médruste (nditeks riiklike stipendiumite méérus, diplomi ja akadeemilise diendi méérus,
EHIS-e pdhimiirus) ja iilikooli digusaktidega (nditeks vastuvdtutingimused ja -kord,
oppekorralduse eeskiri, doktoridpingutee ja doktoritdod kaitsmise eeskiri, stipendiumite ja
toetuste taotlemise médramise ja maksmise korrad);

4.3.TLU tootleb iilidpilase isikuandmeid mitmes infosiisteemis: OIS-is, dokumendihalduse
infosiisteemis ning e-Oppe keskkondades (nt Moodle, Google Classroom). E-Oppe
keskkondade kasutajal on voimalik tdiiendada oma kasutajaprofiili vabatahtlike andmetega,
mis aitavad parandada e-Oppe keskkonna kasutusmugavust. Nende andmete tootlemise
oiguslik alus on kasutaja nousolek. Kasutajal on digus neid andmeid igal ajal muuta ja
kustutada.

4.4 Kui iilidpilane taotleb toetust iilikoolivalistelt isikutelt (néditeks koostdOpartnerid, toetuse
andjad) voi osaleb projektides, mida rahastavad ja kontrollivad iilikoolivélised isikud,
edastab iilikool iilidpilase andmed neile isikutele. Sel juhul on isikuandmete to6tlemise alus
iilliopilase ndusolek, mille ta on andnud avaldust ja/voi taotlust esitades.

4.5.Vilistlaste kontaktandmeid vdib iilikool digustatud huvi alusel kasutada vilistlasuuringute
labiviimiseks, edasidoppimisvdimaluste ja vilistlastegevuse tutvustamiseks.

5. Taiendusoppija isikuandmete tootlemine
5.1.TLU tootleb vastutava tddtlejana tdiendusdppes (tiienduskoolitus, tasemedppeaine
tdiendusdppena) dppivate isikute andmeid. Ulikool tétleb tdiendusdppe korraldamise,
dokumentide koostamise ja aruandluse eesmairgil eelkdige jargmisi tdiendusOppija
isikuandmeid:
5.1.1. ees- ja perekonnanimi, isikukood, kontaktandmed, t60koht, hariduse ja
todkogemuse andmed, maksja andmed;
5.1.2. iildhariduskoolide &pilastele mdeldud koolitusel, sealhulgas Opilasakadeemias ja
BFM filmikoolis osaleva tidiendusoppija kool ning klass;
5.1.3. rahvusvahelisse suve- ja talvekooli kandideerija andmed, mis on esitatud
registreerimisvormil;



5.1.4. tdiendusoppija andmed, mis on esitatud registreerimislehel, ja tema dppetulemused
tdienduskoolituse ldbimisel,;

5.1.5. muud tdiendusdppija isikuandmed. Neid kogub iilikool tdiendusdppija ndusoleku
alusel ja tdiendusdppe rahastaja ndudel olenevalt koolitustellimusest. Sellest teavitab
tilikool tdiendusdppijat eraldi.

5.2.Taiendusoppija isikuandmete sellise tootlemise diguslik alus on olenevalt tdiendusdppe
liigist kas seadusjirgne kohustus ja/vdi avalikes huvides tdidetav iilesanne. Oiguslik alus
tuleneb riiklikest digusaktidest (nditeks tdiskasvanute koolituse seadus, vélismaalaste
seadus), mille tditmist reguleeritakse médruste (nditeks EHIS-e pohiméérus) ja iilikooli
Oigusaktidega (nditeks tdiendusOppe eeskiri). Tasulise koolituse korral v3ib isikuandmete
tootlemise oiguslik alus olla ka tdiendusdppijaga sdlmitud leping.

5.3.Kui tdiendusdppija annab eraldi ndusoleku, siis:

5.3.1. kasutab iilikool tema e-posti aadressi info saatmiseks teiste TLU poolt korraldatavate
koolituste kohta, lisades tdiendusdppija asjaomase infolisti litkmeks. Tédiendusoppija
saab end listikirjas oleva lingi kaudu igal ajal infolistist kustutada;

5.3.2. todtleb TLU tdiendusdppija vabatahtlikult antud isikuandmeid temaga sdlmitud
lepingu ja/vai seadusjérgse kohustuse tiitmiseks.

5.4.Tédiendusoppes osalenud abiturientide kontaktandmeid v4ib iilikool tdiendusdppija eelneva
nousoleku alusel kasutada oma turundustegevuses, et pakkuda neile iilikooli tasemedppes
edasidoppimise voimalusi.

5.5.Andmed iildhariduskooli dpilase osalemise kohta koolitusel, sealhulgas Opilasakadeemias,
voib iilikool digustatud huvi alusel edastada tema koolile. Samuti vaib iilikool digustatud
huvi alusel edastada teabe tdiendusdppija kohta kolmandale isikule, kes on tidiendusdppe
eest tasunud (nditeks tdiendusoppija todandja).

5.6.TLU tootleb tiiendusdppija isikuandmeid vajadusel mitmes infosiisteemis: TOIS-is,
OIS-is, dokumendihalduse infosiisteemis ning e-Oppe keskkondades Moodle ja
eDidaktikum.

5.7 Kui tiiendusdppija on registreerinud TLU koolitusele tdienduskoolituste infosiisteemis
Juhan, edastatakse tema andmed TLU-le kui volitatud tddtlejale. Pirast koolitust saadab
TLU &ppetulemused infosiisteemi Juhan. Selleks on iilikool volitatud ndusoleku alusel,
mille tdiendusOppija on andnud registreerimisel infosiisteemi Juhan kasutajaks.
Téiendavalt vt ka tdienduskoolituste infosiisteemi Juhan kasutustingimusi.

5.8.Isikuandmeid sisaldavad koolituse materjalid (nditeks registreerimislehed) hévitatakse
pérast kogutud andmete eesmérgi saavutamist.

6. Toole kandideerija isikuandmete to6tlemine

6.1.TLU to6tleb vastutava tddtlejana peamiselt jargmisi Tallinna Ulikooli tédle kandideeriva
isiku andmeid:
6.1.1. isiku tuvastamiseks vajalikud andmed, eelkdige ees- ja perekonnanimi;
6.1.2. kontakteerumiseks vajalikud andmed: e-posti aadress, telefoninumber;
6.1.3. toolevotmiseks vajalikud andmed, néiteks hariduse, tdienduskoolituse ja

tookogemuse ning teadus- ja arendustegevuse andmed.

6.2.Kui isik on esitanud kandideerimiseks noutud andmed, eeldame, et ta on ndus oma
isikuandmete to6tlemisega toolevotmise eesmargil.

6.3.Kui isik on oma kandideerimisdokumentides esitanud soovitajate andmed, eeldame, et ta
on ndus, kui iilikool vGtab soovitajatega ithendust.

6.4 Kui drattleva vastuse saanud kandidaat annab eraldi ndusoleku, voime sobivuse korral teha
kandidaadile ettepaneku osaleda mdnel jirgmisel TLUs vilja kuulutatud konkursil.

6.5.Araiitleva vastuse saanud kandidaadi kandideerimisdokumente siilitame digustatud huvi
alusel voimalike digusvaidluste lahendamise eesmairgil iiks aasta alates éraiitlevast otsusest.



6.6.Kandidaatide eelvaliku tegemiseks voime kasutada psithhomeetrilisi teste (néiteks vaimse
voimekuse test ja isiksusetest), juhul kui kandidaat on andnud selleks testikeskkonnas
ndusoleku. Testitulemuste tdlgendamise pdhjal vdib TLU saada testi korraldajalt kui
isikuandmete volitatud tootlejalt kandidaadi kohta veel isikuandmeid (nditeks
isikuomaduste kohta).

6.7.Akadeemiliste tootajate ning mitteakadeemiliste tootajate toolevotmisel toodeldakse
isikuandmeid erinevalt.

6.8.Mitteakadeemiliste tootajate toolevotmisel tutvuvad asjakohaste
kandideerimisdokumentidega ainult tddlevotuprotsessis osalevad TLU tootajad. Neid
dokumente ja nendes sisalduvaid isikuandmeid ei avaldata kolmandatele isikutele.
Kandidaatide isikuandmed on juurdepdisupiiranguga info, millele kolmandad isikud
(sealhulgas padevad asutused) saavad juurdepédsu ainult seaduses sétestatud juhtudel.

6.9.Akadeemiliste tootajate ametikohtade taitmisel tutvuvad asjakohaste
kandideerimisdokumentidega lisaks todlevdtuprotsessis osalevatele TLU tdotajatele
vajadusel (nditeks korgemate ametikohtade téitmisel) ka iilikoolivélised eksperdid.
Kandidaatide isikuandmed on juurdepiisupiiranguga info, millele nimetamata kolmandad
isikud (sealhulgas pddevad asutused) saavad juurdepddsu ainult seaduses sitestatud
juhtudel. Konkursi lbiviimisel lihtume Tallinna Ulikooli tddsuhete eeskirjast.

7. Tootajate isikuandmete tootlemine

7.1.TLU to6tleb vastutava todtlejana todlepingu alusel ja  digusaktidest (nditeks
maksuseadused, tootamist puudutavad seadused, raamatupidamise seadus) tulenevate
kohustuste tditmiseks jargmisi ilikooli tootaja isikuandmeid:

7.1.1. isiku tuvastamiseks vajalikud andmed: ees- ja perekonnanimi, isikukood voi selle
puudumisel siinniaeg ning kodakondsus;

7.1.2. toodlepingu solmimiseks ja tditmiseks vajalikud kontaktandmed: e-posti aadress,
telefoninumber ja postiaadress;

7.1.3. perekondlikud ja sotsiaalsed andmed, néiteks andmed to6taja laste kohta lastega
seotud puhkuste vdimaldamiseks, to0taja voi tema ldhedase surmatdend
matusetoetuse maksmiseks, tdend kaitsevieteenistuse vOi Oppekogunemise
kohustuse jm kohta;

7.1.4. kvalifikatsiooni ja enesetdiendamist puudutavad andmed;

7.1.5. finantsandmed, nditeks pangakonto number, avaldus tulumaksuvaba miinimumi
arvestamiseks ja pensioniinfo;

7.1.6. toosuhet puudutavad andmed, niiteks arenguvestluse ja atesteerimise dokumendid;

7.1.7. andmed tOGtaja terviseseisundi kohta, nditeks tervisetdendid, tervisekontrolli
otsused, andmed t660nnetuste ja kutsehaiguste kohta.

7.2.Isikuandmeid t66tleb iilikool digustatud huvi alusel ka oma haldusiilesannete tditmiseks ja
turvalisuse tagamiseks (sealhulgas toGtajate andmete registreerimisel andmebaasides).

8. Tallinna Ulikooli veebilehe www.tlu.ee kiilastamine

8.1.TLU kasutab oma veebilehel www.tlu.ee kiipsiseid (cookies). Kiipsised on viikesed failid,
mis laaditakse alla kasutaja seadmele vorgulehtede poolt, mida veebilehe kasutaja kiilastab.
Kiipsiste kasutamise eesmérk on eristada kasutajat veebilehte kiilastavatest teistest isikutest
ning suurendada ldbi saadud informatsiooni veebilehe kasutusmugavust. Kiipsise abil
salvestatakse info kasutaja [P, veebilehitseja tiilibi ning versiooni, veebilehe kiilastamise
aja ja kestuse kohta, kasutaja eelistuste ja huvide kohta, jms.

8.2.TLU veebilehel www.tlu.ee kasutatavad kiipsised:



8.2.1. Tehnilised ja funktsionaalsed kiipsised — vdimaldavad kiilastajatel veebilehte
kasutada ning muuta selle kasutamine mugavamaks;

8.2.2. Analiiiitilised kiipsised (Google Analytics) —aitavad meil pidada statistikat veebilehe
kasutatavuse ja kiilastatavuse kohta ning analiiiisida veebikiilastajate kditumist lehel.
TLU kasutab saadud teavet enda veebilehe teenuste igakiilgseks parandamiseks ja
tdiendamiseks;

8.2.3. Kommertsliku eesmérgiga kiipsised — kasutame neid Teile reklaami esitamiseks ja
suunamiseks. Sisseastumiskampaania perioodi jooksul vdib {ilikool teha oma
veebilehe kiilastajale suunatud reklaami [P-aadressi pdhiselt;

8.2.4. Kolmandate isikute kiipsised. Kolmandate isikute loodud kiipsiseid kasutab {ilikool
peamiselt reklaamide kuvamiseks, turunduseks ja veebilehe kiilastatavuse statistika
tegemiseks;

8.2.5. autentimiskiipsised, mida veebileht kasutab sisselogitud kasutaja identsuse
kontrollimiseks.

8.3.Kui Te ei soovi, et kiipsiseid salvestatakse Teie arvutisse, siis saate need blokeerida oma

veebilehitseja sitetes.

8.4.Juhime tihelepanu, et TLU veebilehe kiilastamine on vdimalik ka kiipsiste kasutamist

keelates, kuid voib siiski juhtuda, et teatud teenused voi saidi teatud osad ei toota
ootuspéraselt. Kiipsistest keeldumine vdib piirata TLU veebilehe kasutamisvdimalusi.

8.5.Samuti tuleb tihele panna, et TLU veebileht sisaldab ka linke teistele veebilehtedele ning

9.

TLU ei vastuta andmete jagamise eest teistel veebilehtedel ega teiste veebilehtede
privaatsuspoliitika eest.

Isikuandmete edastamine kolmandatesse riikidesse

9.1.TLU edastab isikuandmeid kolmandale isikule ja/vdi kolmandasse riiki, ainult seaduse,

10.
10.

10

lepingu, ndusoleku voi digustatud huviga méératud eesmirgil ja ulatuses jérgides koiki
andmekaitset reguleerivaid digusakte. Kui TLU-I tekib talle méiiratud iilesannete tditmiseks
vajaduse edastada isikuandmeid véljapoole Euroopa Liitu vdi nendega vdordsustatud
territooriumitele, on isikuandmete kaitse mééruse artikli 45 kohaselt vajadus garanteerida
isikuandmete kaitse vordvéirne tase véljapool ELi piire vihemalt samal tasemel, kui see
on ELi piires. Juhul, kui sihtriigi territooriumil ei ole meile teadaolevalt isikuandmete kaitse
tase vordvddrne ELi territooriumil kehtiva tasemega, siis me teavitama Teid vastavast
asjaolust kirjalikult e-posti teel ning Teil on vdimalik anda oma andmete edastamiseks voi
edastamise keelamiseks vastav kinnitus.

Selgitustaotlusele, méirgukirjale, teabendudele ja teistele kirjadele vastamine

1. Isikuandmeid kasutatakse paringutele vastamiseks. Kui vastuse koostamiseks tuleb
teha jareleparimine kolmandalt isikult, siis avaldatakse talle isikuandmeid minimaalses
mahus. Kui kirjale vastamine on teise asutuse padevuses, edastatakse see vastamiseks
vastavale asutusele ning kirja edastamisest teavitatakse selle saatjat.

2. FEraisikutega peetav kirjavahetus on juurdepdisupiiranguga. Kui keegi soovib isiku

kirjavahetusega tutvuda ja esitab selleks teabendude, vaadatakse kirja sisu iile ja
otsustatakse, kas dokumenti saab osaliselt voi tdielikult vélja anda. Véljaantavale
dokumendile ei jdeta alles isiklikke kontaktandmeid, nagu (e-)posti aadress voi
telefoninumber. Muudel juhtudel soltub juurdepéddsu piiramine dokumendi sisust.
Voimalikud juurdepéésupiirangute alused on toodud avaliku teabe seaduses.



10.3. Asutusele voi isikule, kellel on otsene seadusest tulenev &igus dokumentidega
tutvumiseks (nt kohtueelne menetleja vOi kohus) viljastame me need hoolimata
juurdepddsupiirangust.

10.4. Tallinna Ulikoolile adresseeritud pddrdumisi ja kirju siilitatakse dokumentide loetelus
margitud sdilitustdhtajani. Tdhtaja tiletanud dokumendid havitatakse.

11. Videojilgimine

11.1. Kiilastades Tallinna Ulikooli palume arvestada sellega, et iilikooli territooriumil ja
hoonetes viibivate isikute ja iilikooli vara kaitseks kasutatakse d0pdevaringselt tootavat
jélgimisseadmestikku. Andmeid séilitatakse 30 kalendripideva ning digustatud huvi korral
saab nendega tutvuda, esitades motiveeritud taotluse e-postiaadressile tlu@tlu.ce.

11.2. TLU kasutab videojélgimist turvameetmena vddraste isikute pdhjuseta tddruumidesse
sisenemise takistamiseks ja iilikooli todtajate, dppijate ja kolmandate isikute turvalisust
ohustavate olukordade ennetamiseks, turvalisuse tagamiseks, ohuolukordadele
reageerimiseks ning tilikooli vara kaitseks.

11.3. Videojélgimisseadmete abil jélgitakse iilikooli duealasid, sissepddsualasid, koridore,
fuajeesid.

11.4. Videojdlgimissiisteemi kasutamisest iilikooli territooriumil voi ruumides teavitab
vastavasisuline silt.

11.5. TLU poolt téddeldavate isikuandmete turvalisuse tagamiseks vilditakse kdrvaliste
isikute ligipadsu jdlgimisseadmetele ja videojdlgimissiisteemile hoidmaks dra salvestiste
omavolilise jilgimise, kopeerimise, muutmise, teisaldamise ja kustutamise.

11.6. Jélgimisseadmetele ja videojdlgimissiisteemile paédseb ligi liksnes vastava véljadppe
saanud TLU té6tajad, kellel on digus isikuandmeid toddelda vaid ulatuses, mis on vajalikud
isikuandmete to6tlemise eesmérkide saavutamiseks.

11.7. TLU- 1 on &igus kogutud andmeid edastada diguskaitseasutustele, riigi- ja kohaliku
omavalitsuse asutustele.

11.8. TLU edastab videojilgimissiisteemi salvestisi ainult digusrikkumise menetluses
Oigusrikkumist seaduse kohaselt menetleva asutuse ndudmisel ja salvestiste olemasolu
korral.

12. Oigus oma andmetega tutvuda

12.1. Soovi korral saate rohkem teavet enda isikuandmete t66tlemise kohta. Igaiihel on digus
enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda ning nduda ebadigete isikuandmete
parandamist. Kui isikuandmed on juurdepiisupiiranguga, peab Tallinna Ulikool eelnevalt
veenduma isiku isikusamasuses.

12.2.  Kui Teie isikuandmete todtlemiseks voi neile juurdepédédsu voimaldamiseks ei ole enam
seaduslikku alust, v3ite nduda nende kasutamise piiramist voi 1dpetamist, kustutamist voi
andmetele juurdepddsu vodimaldamise Idpetamist. Vdimalik on paluda parandada voi
eemaldada Teie kohta kdivad andmeid, mis on ebakorrektsed voi mille talletamist Te ei
SOOVi.

12.3. Isikuandmete tootlemisega seonduvate kiisimuste tekkimisel poorduge TLU poole
jirgnevatel kontaktidel: aadress: Tallinna Ulikool, Narva mnt 25, 10120 Tallinn, telefon:
+372 640 9101; e-post: tlu@tlu.ee. Andmekaitsespetsialist, telefon: +372 640 9102, e-post:
andmekaitsespetsialist@tlu.ee.

12.4. Isikul ei vdimaldata tema kohta Tallinna Ulikoolis kogutud andmetega tutvuda, kui see
voib:

12.4.1. teise isiku digusi ja vabadusi;




12.4.2. takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist;
12.4.3. raskendada tde véljaselgitamist kriminaalmenetluses;
12.4.4. ohustada lapse pdlvnemise saladuse kaitsmist.
12.5. Eelkirjeldatud pdhimotted ei holma isikuandmete toGtlemist veebilehtedel, millele
Tallinna Ulikooli veebilehel viidatakse, kuid mida ei halda Tallinna Ulikool.

13. Kaebuste esitamine

13.1. Kui andmesubjekt leiab, et TLU on isikuandmete to6tlemisel rikkunud tema digusi, on
tal igal ajal digus podrduda oma diguste kaitseks Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu
poole.

13.2. Kui Teie alaline elukoht on mdnes muus EL liikmesriigis, leiate vastava asutuse
kontaktinfo siit.

13.3. Tallinna Ulikool jitab endale diguse igal ajal ja iihepoolselt andmekaitsetingimusi
muuta.




