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Tallinna Ulikooli hankekord
1. Uldsitted

1.1. Tallinna Ulikooli hankekord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete (edaspidi ka kui hanked)
planeerimist, ettevalmistamist ja korraldamist ning hankelepingute sdlmimist iilikoolis. Korras
reguleerimata osas ldhtutakse riigihangete seaduses (edaspidi RHS) sitestatust ning korda
rakendatakse koos RHS-i ja selle alusel kehtestatud digusaktidega.

1.2. Soltumata hangete maksumusest jargitakse hangete lébiviimisel riigihangete korraldamisele
ettendhtud pohimotteid (edaspidi ildpohimatted), sh tegutsetakse labipaistvalt ja kontrollitavalt,
tagatakse rahaliste vahendite sadstlik ja otstarbekas kasutamine, isikute vordne kohtlemine ja
konkurentsitingimuste efektiivne kasutamine ning arvestatakse ka sotsiaalsete kaalutluste,
innovatsiooni rakendamise ning keskkonnahoidlike lahendustega. [muudetud 15.03.24]

1.2'. Asjade ja teenuste hankimisel tuleb vdimaluse korral lihtuda ka keskkonnahoidlikkuse
aspektidest:

1) keskkonnahoidliku hanke pohieesmirk on vdhendada asjadest ja teenustest pohjustatud
keskkonnamoju, mis tuleneb tootmisest, kasutamisest kui ka kasutusest korvaldamisest, st kogu
toote vO1 teenuse olelusringi jooksul;

2) keskkonnahoidliku lahenduse hankimisega on vdimalik vihendada riske inimese tervisele ja
umbritsevale keskkonnale;

3) keskkonnahoidlik asi ja teenus on jitkusuutlikkuse aspekti silmas pidades kvaliteetne, energia-
ja ressursitohus, taaskasutatavast voi taaskasutatud materjalist toodetud, 6koinnovaatiline jms,
seejuures on oluline, et hankimisel arvestatakse toote peamiste keskkonnamdjudega ning
tervikliku elutsiikliga.

[muudetud 15.03.24]

1.22. Moobli, puhastustoodete ja -teenuste, kontori 1T-seadmete ning koopia- ja joonestuspaberi
hankimisel tuleb kdesolevas korras nimetatud riigihangete korral ldhtuda keskkonnaministri 29.
juuni  2021.a. méédruses nr 35 ,Hankelepingu esemeks olevate toodete ja teenuste
keskkonnahoidlikud kriteeriumid ja nende kohta riigihanke alusdokumentides kehtestatavad
tingimused* kehtestatud nduetest.

[muudetud 15.03.24]



1.3. Hangete planeerimist, ettevalmistamist ja korraldamist koordineerib kantselei &igus- ja
hanketalitus (edaspidi talitus), kes:

1) koostab tiksustelt saadud andmete alusel tilikooli hankeplaani eelndu ja iilikooli hankeplaani
tditmise aruande vastavalt kidesolevale korrale;

2) teeb liksustega koostood hangetega seotud dokumentide koostamisel, jagab parimaid praktikaid
ja ndidisvorme;

3) teeb riigihangete registris menetlustoiminguid;

4) ndustab iilikooli tootajaid hangetega seotud kiisimustes ja selgitab vastavaid digusakte;

5) koostab ja teeb iilikooli siseveebis kittesaadavaks hangete labiviimisega seotud juhendid,
dokumentide vormid jms;

6) tdidab muid kdesolevas korras ja teistes digusaktides ettendhtud tilesandeid.

[muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud
03.04.23; joustumine 03.04.23]

1.4. Hangetega seotud lepingute allkirjastamine toimub vastavalt iilikoolis kehtivatele
oigusaktidele ja rektori antud volitustele.

1.5. Hangetega seotud dokumendid séilitatakse vastavalt iilikooli asjaajamiskorrale, dokumentide
loetelule ja kidesolevas korras sitestatule. E-riigihangete keskkonnas toimunud menetluse
dokumendid séilitatakse samas elektroonilises keskkonnas.

1.6. Struktuuri- ja teiste toetuste ning projektidega (edaspidi koos nimetatud projektid) seotud
hangetel tuleb lisaks kdesoleva korra nduetele jargida ka vastavat projekti reguleerivates riiklikes
oigusaktides, iilikoolis kehtivas projekte reguleerivas korras ja projektitingimustes ettendhtud
ndudeid, sh ndudeid hangete ldbiviimisele, dokumentide siilitamisele, sdilitamise tdhtaegadele
jms.

1.7. Kéesolevas korras kasutatav moiste ,,liksus* holmab akadeemilist iiksust, tugiliksust ja
iilidpilaskonda.

1.8. Kédesoleva korra tditmise eest vastutab strateegiajuht ning tiksuste juhid ja teised isikud neile
ettendhtud iilesannete ulatuses. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 03.04.23;
joustumine 03.04.23]

2. Huvide konflikti viltimine

2.1. Soltumata hangete maksumusest vilditakse hangete korraldamisel konkurentsi kahjustavat
huvide konflikti. Huvide konflikt on olukord, kus isikul, kes on kaasatud iilikoolis hanke
ettevalmistamisse voi korraldamisse voi kes voib muul moel mdojutada selle hanke tulemust
(edaspidi hankega tegelev isik), on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid
isiklikke huvisid, mida voib kisitada tema erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena.

2.2. Hankega tegelev isik:
1) tdidab oma kohustusi ausalt, erapooletult, huvide konflikti véltides ja jargides digusakte;



2) hoiab talle menetluse kdigus avaldatud voi muul viisil teatavaks saanud teavet ja dokumente
konfidentsiaalsena, kasutab neid iiksnes oma iilesannete tditmiseks ning ei avalda neid
kolmandatele isikutele seadusest tuleneva aluseta;

3) teavitab viivitamatult oma vahetut juhti voi muud hanke labiviimisega seotud/vastutavat isikut
huvide konflikti olukorrast ning 1dpetab hankega seotud tegevused;

4) esitab kéesolevas korras ettendhtud juhul erapooletuse ja konfidentsiaalsuse deklaratsiooni;

5) tdidab muid kdesolevas korras ja teistes digusaktides huvide konflikti viltimiseks ettendhtud
kohustusi.

2.3. Uksuste juhid/hanke eest vastutavad isikud peavad tagama tookorralduse, kus on vilistatud
huvide konflikti omava isiku osalemine hankega seotud tegevustes.

3. Uleiilikoolilised hanked ja infotehnoloogilise vara soetamise erisused

3.1. Uleiilikoolilised hanked on hanked, millega ostetakse asju voi tellitakse teenuseid, mis on
vajalikud tlikooli erinevate iiksuste tavaparaseks teenindamiseks (nt turva-, koristus-, side-,
toitlustus-, tolke-, triiki-, majutus-, takso- ja reisiteenused, kantseleikaupade ja infotehnoloogilise
vara ost) ning mis seetottu hangitakse keskselt ehk vastava valdkonna tugiiiksuse kaudu ning mida
seetdttu teised iiksused oma iiksuse hankeplaani ei méargi. Erandina margitakse iiksuse hankeplaani
infotehnoloogiline (edaspidi IT) vara vastavalt kdesoleva korra punktile 3.2. Info kdigi
tileiilikooliliste hangete tulemusel sdlmitud lepingute kohta on leitav {ilikooli siseveebist.

3.2. IT osakonna kaudu soetatakse jargnev IT vara: andmesidevorgu aktiivseaded (ruuter, swich
jms), arvutid, kuvarid, multimeediaseaded (fotokaamera, korvaklapid, muu audio-, video- ja
heliseade jms), printerid, nutiseadmed, mobiiltelefonid jms. IT vara soetamiseks margib iiksuse
juht jérgneva aasta planeeritavad IT varade ostud iliksuse hankeplaani vastavalt kiesoleva korra
punktile 5.2. IT osakond eristab tliksuste hankeplaanidest kehtiva hankelepingu alusel soetatava IT
vara, mille tellimine toimub vastavalt iilikooli siseveebis olevatele juhistele ja eraldi hangitava IT
vara, mille soetamise tagab vajadusel IT osakond.

Spetsiifilised eriotstarbelised seadmed (laboriseadmed, profikaamerad, helipuldid jms) ja tarkvara,
mis selgelt eristuvad tavakasutuses olevast ning seadmed mis on statsionaarselt ruumidesse
paigaldatud (projektorid, auditooriumite audio- ja videotehnika) soetab iiksus ja neid ei loeta IT
osakonna soetatava IT vara hulka.

4. Kehtiva raamlepingu alusel asjade, teenuste ja toode hankimine

4.1. Raamleping on iihe v0i mitme ettevotja ja ithe voi mitme hankija vahel sdlmitud leping,
millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja viltel selle alusel sdlmitavaid hankelepinguid
reguleerivad tingimused. Ulikoolis on raamlepingud iildjuhul sdlmitud iileiilikooliliste hangete
puhul.

4.2. Raamlepingul pdhinevate hankelepingute sdlmimisel ldhtutakse raamlepingu tingimustest ja
RHS §-s 30 sdtestatud korrast, raamlepingu tingimusi oluliselt muutmata. Raamlepingu alusel
solmitakse hankeleping liksnes pakkujatega, kellega raamleping sdlmiti.



4.3. Kui tiksus hangib asju, teenuseid voi toid kehtiva raamlepingu alusel, peab hankimisel ja
vastava lepingu sOlmimisel jargima koiki konkreetse raamlepingu tingimusi. Kehtivad
raamlepingud on leitavad dokumendihaldussiisteemis WebDesktop (edaspidi WD) ja vastav
iilevaade on leitav tilikooli siseveebist.

4.4. Raamlepingute raames tellimuste tegemisel pakkumuste kiisimisel séilitatakse pakkumuste
kiisimine, pakkumused ja vastav kirjavahetus e-arve keskkonnas vastava arve juures.
Raamlepingute raames soOlmitud hankelepingute korral siilitatakse pakkumuste kiisimine,
pakkumused, parima pakkumuse valiku selgitus ja vastav kirjavahetus hankelepingu juures WD-
S.

5. Hangete planeerimine ja hankeplaan
5.1. Hangete planeerimine

Hangete planeerimisel ldhtutakse jargmiseks eelarveperioodiks kavandatud eesmérkidest,
planeeritavatest tegevustest ja eeldatavatest rahalistest voimalustest.

5.2. Uksuse hankeplaan

5.2.1. Hangete planeerimise eesmdrgil koostab iiksuse juht etteantud vormil (leitav iilikooli
siseveebist) iiksuse hankeplaani, milles mairgib planeeritavad IT varade ostud soltumata
eeldatavast maksumusest ja muud hanked eeldatava maksumusega alates 1000 eurost ilma
kéibemaksuta.

5.2.2. Uksuse hankeplaan koostatakse jirgneva kalendriaasta kohta ja esitatakse talitusele (WD-s
sisemise kirjana liigituse ,,iksuse hankeplaan“ kaudu) hiljemalt iga aasta 15. detsembriks.
[muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud
03.04.23; joustumine 03.04.23]

5.3. Ulikooli hankeplaan

5.3.1. Talitus tuvastab iiksuste hankeplaanides mairgitud hangete liitmise vajaduse jms ning
koostab iiksuste hankeplaanide alusel kalendriaasta hankeid kajastava iilikooli hankeplaani eelndu,
mille esitab strateegiajuhile hiljemalt iga aasta 15. jaanuariks. [muudetud 27.09.18; joustumine
22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

5.3.2. Ulikooli hankeplaanis kajastatakse kiesoleva korra punktides 6.2, 6.3 ja 6.4.2 nimetatud
hanked. Ulikooli hankeplaani mérgitakse hanke nimetus ja eeldatav algatamise aeg. Strateegiajuht
kinnitab tlikooli hankeplaani korraldusega hiljemalt ithe kuu jooksul pérast iilikooli eelarve
vastuvdtmist, Kinnitatud hankeplaan avalikustatakse iilikooli veebilehel. Ulikooli hankeplaani
tditmise aruanne koostatakse strateegiajuhi ndudmisel ja tema poolt méédratud tdhtajaks.
[muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

5.3.3. Ulikooli hankeplaani muudetakse vajadusel II poolaastal. Muutmise vajadusest teavitab
iiksuse juht talitust, kes edastab info strateegiajuhile iilikooli hankeplaani muutmise otsustamiseks.



[muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud
03.04.23; joustumine 03.04.23]

5.3.4. Ulikooli hankeplaani viliselt on erandina lubatud teostada hankeid etteniigematutel juhtudel,
kui hanke teostamata jitmine vdib mdjutada liksusele pandud iilesannete tditmist ja tekitada héireid
tilikooli t66s. Viidatud erandjuhul esitab liksuse juht etteantud vormil (leitav tilikooli siseveebist)
hanke algatamise taotluse, millesse lisab objektiivsed pohjused, miks ei ndinud iiksuse juht seda
hanget ette iiksuse hankeplaani koostamisel ning projektide puhul lisab projekti nimetuse ja
numbri. Hanke algatamise taotluse esitab iiksuse juht (WD-s liigituse ,,hanke algatamise taotlus*
kaudu) strateegiajuhile hankeplaani vilise hanke lubamise otsustamiseks. [muudetud 27.09.18;
joustumine 22.10.18 muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

6. Hangete jaotus ja menetlemine

Soltuvalt hanke eeldatavast maksumusest kohaldatakse hangetele korras ja RHS-s sitestatud
menetlusreegleid. Hanke eeldatava maksumuse arvestamisel peab lahtuma hanke alustamisele
vahetult eelneva aja keskmise hinnatasemega turuhinnast. Enne hanke menetluse alustamist voib
teha turu-uuringu hanke ettevalmistamiseks ning ettevotjate planeeritavast hankest ja selles
esitatavatest nduetest teavitamiseks.

[muudetud 15.03.24]

6.1. Ostumenetlus

6.1.1. Viikeost:

- asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega kuni 4999,99 (k.a) eurot ilma kdibemaksuta;

- ehitustodde tellimine maksumusega kuni 9999,99 (k.a) eurot ilma kdibemaksuta.

Viikeostu korral:

1) jargitakse iildpohimdtteid arvestusega, et ostumenetlus tuleb 1ébi viia voimalikult efektiivselt,
voimalikult vdhese aja-, raha- ja to6joukuluga nii hankijale kui pakkujale;

2) vastutav isik, kes vastutab ostumenetluse nouetekohase labiviimise eest ja tagab huvide konflikti
puudumise, on viikeostuga seotud tliksuse juht;

3) vordlevaid pakkumusi votma ei pea;

4) kirjalikku lepingut sdlmima ei pea, v.a juhul, kui miitijaks vdi teenuse osutajaks on fiiiisiline
1sik voi1 kui on tegemist autoridiguste lileandmisega voi kui tditmine tagatakse garantiiga voi kui
teenuse osutamisel toddeldakse isikuandmeid. Lepingu tditmise eest vastutav isik on iiksuse juht
vOi tema poolt madratud muu téotaja. Lepingu muutmisel tuleb tagada, et lepingu raames ei
voetaks tdiendavaid rahalisi kohustusi, mis tooks kaasa védikeostu reguleerivast menetlusest
erineva menetluse ldbiviimise kohustuse;

5) koik viaikeostuga seotud dokumendid (ostudokument; leping, kui see solmitakse vms) peab
sdilitama. Ostudokument siilitatakse e-arvekeskkonnas ja sellele lisatakse juurde muud seotud
dokumendid, kui need menetluse kdigus tekivad (nt erandjuhul projekti nduetest tulenevalt
pakkumuste kiisimine, pakkumused ja parima pakkumuse valiku selgitus vms). Kui sdlmitakse
kirjalik leping, siis leping registreeritakse WD-s ja muud seotud dokumendid lisatakse lepingu
juurde;

6) projektidega seotud vaikeostude tegemisel peab lisaks kdesolevale korrale 1dhtuma ka iilikoolis
kehtestatud projekte reguleerivast korrast, jargima projektis (rahastaja tingimustes, lepingus vms)



kehtestatud ndudeid ning projektinduete ebaselguse korral kiisima rahastajalt selgitusi. Kdesoleva
korra nduete ja projekti nduete vastuolu korral ldahtutakse viikeostu tegemisel projekti nduetest
juhul, kui need on rangemad (nt voetakse vordlevad pakkumised voi sdolmitakse kirjalik leping,
kui see on projektis ndutav).

[muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

6.1.2. Ost:

- asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 5000 eurost ilma kdibemaksuta kuni 29
999,99 (k.a) euroni ilma kdibemaksuta;

- ehitustoode tellimine maksumusega alates 10 000 eurost ilma kdibemaksuta kuni 59 999,99 (k.a)
euroni ilma kdibemaksuta.

Ostu korral:

1) jargitakse tildpohimdtteid ja tagatakse konkurentsi korral erinevate pakkumiste vordlemise teel
parim voimalik hinna ja kvaliteedi suhe;

2) vastutav isik, kes vastutab ostumenetluse nduetekohase labiviimise eest ja tagab huvide konflikti
puudumise, on ostuga seotud iiksuse juht;

3) konkurentsi olemasolul kiisitakse vdhemalt kolm vdrdlevat pakkumust (v.a alapunktis 31
sdtestatud juhul) ja pakkumuste kiisimisel antakse pakkujatele teada, mille alusel parim pakkumine
otsustatakse: kas ainult madalaima hinna voi ka muude kriteeriumite alusel. Kriteeriumite korral
antakse selgelt teada nende sisu ja suhteline osakaal. Pakkumused kiisitakse etteantud vormil
(leitav iilikooli siseveebist) ja lisatakse koos vastava kirjavahetusega pérast lepingu solmimist
WD-sse lepingu juurde. Vastutav isik hindab saadud pakkumusi ning lisab etteantud vormil (leitav
tilikooli siseveebist) koostatud parima pakkuja valiku selgituse WD-sse lepingu juurde.
Konkurentsi puudumise korral, mis vilistab vordlevate pakkumuste votmise, tagab vastutav isik
konkurentsi puudumist tdendavate selgituste markimise WD-sse lepingu registreeringu juurde
markuste lahtrisse; [muudetud 06.11.24]

3Y) ostu (st asjad/teenused/ehitustddd) maksumusega ilma kdibemaksuta kuni 29 999 eurot
menetluse voib 14bi viia vordlevaid pakkumusi kiisimata (edaspidi: erandost), kui hankimisega
seotud asjaolusid ja/vdi eset arvestades ei oleks see proportsionaalne voi otstarbekas, sh;

1. tegemist on ettendgematute siindmuste tagajirjel (nditeks oht varale, isikutele, keskkonnale)
tekkinud kiiret reageerimist vajava hankimisega;

2. tellimuse saab teha ainult tihelt pakkujalt voi lepingu sdlmida ainult iihe pakkujaga muu hulgas,
kuid mitte ainult tehnilistel vo1 ainudiguste, sealhulgas intellektuaalomandi diguste kaitsega seotud
pohjustel ja konkurentsi puudumine ei tulene tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste kunstlikust
kitsendamisest, v0i kunstilistel pohjustel, sealhulgas unikaalse kunstiteose voi kunstilise esituse
hankimisel,

3. asju ostetakse samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks asendamiseks voi tdiendamiseks
ja pakkuja vahetumise tottu tuleks osta teistsuguste tehniliste omadustega asju, mis ei oleks
olemasolevate asjadega tehniliselt kokkusobivad voi mille kditamine ja hooldamine tooks kaasa
lilemédraseid tehnilisi probleeme;

4. ostu ese on teadus- ja arendustegevuseks otseselt kasutatav asi voi litsents kasutada raamatukogu
vms asutuse dokumente voi andmebaasi;

5. ost tehakse viga lithikese aja jooksul pakutud eriti soodsat voimalust dra kasutades tavalisest
turuhinnast oluliselt madalama hinnaga.

Erandostu ldbiviimise pohjendus ja vastutava isiku kinnitus sellele peavad olema méargitud WD-sS
vastava ostu (lepingu) juures. Kui vastutav isik on tugiiiksuse juht, kes ei ole samaaegselt ka



vastava valdkonna juht, peab erandostu pohjenduse enne erandostu sooritamist WD-s kinnitama
valdkonda juhtiv rektoraadi liige, kellele tugiiiksus allub (vastav esildis ja sellele antud kinnitus
tuleb siduda lepinguga); [muudetud 06.11.24]

4) sdlmitakse kirjalik leping. Lepingu koostamisel ldhtutakse tildjuhul kdesoleva korra punktis
7.4.1 sitestatust. Lepingu tditmise eest vastutav isik on iiksuse juht v3i tema poolt midratud muu
tootaja. Lepingu muutmisel tuleb tagada, et lepingu raames ei vdetaks tdiendavaid rahalisi
kohustusi, mis tooks kaasa ostu reguleerivast menetlusest erineva menetluse ldbiviimise
kohustuse;

5) kdik ostuga seotud dokumendid (pakkumuste kiisimine, pakkumused, parima pakkumuse valiku
selgitus, leping, konkurentsi puudumise selgitus, oluline kirjavahetus vms) peab siilitama. Leping
registreeritakse WD-s ja selle juurde lisatakse muud seotud dokumendid;

6) projektidega seotud ostude tegemisel peab lisaks kéesolevale korrale ldhtuma ka iilikoolis
kehtestatud projekte reguleerivast korrast, jargima projektis (rahastaja tingimustes, lepingus vms)
kehtestatud ndudeid ning projektinduete ebaselguse korral kiisima rahastajalt selgitusi. Kdesoleva
korra nduete ja projekti nduete vastuolu korral 1dhtutakse ostu tegemisel projekti nduetest juhul,
kui need on rangemad.

6.2. Lihthange:

- asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 30 000 eurost ilma kdibemaksuta kuni
59 999 (k.a) euroni ilma kdibemaksuta;

- chitustéode tellimine maksumusega alates 60 000 eurost ilma kdibemaksuta kuni 149 999,99
(k.a) euroni ilma kdibemaksuta;

Lihthanke korral:

1) kohaldatakse menetlusele RHS-i 3. peatiiki 1. jaos sdtestatud korda ja kédesoleva korra punktis
7 sdtestatut;

2) vastava menetluse riigihangete registris viib 1abi talitus. [muudetud 27.09.18; joustumine
22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

6.3. Riigihange:

- asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 60 000 eurost ilma kdibemaksuta;

- ehitustodde tellimine maksumusega alates 150 000 eurost ilma kdibemaksuta.

Riigihanke korral:

1) kohaldatakse menetlusele RHS-i 2. peatiikis sétestatud korda ja kdesoleva korra punktis 7
sitestatut;

2) vastava menetluse riigihangete registris viib 1dbi talitus. [muudetud 27.09.18; joustumine
22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

6.4. Sotsiaal- ja eriteenuste hange:

- hange, mis korraldatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL XIV lisas
nimetatud sotsiaal- voi eriteenuste tellimiseks. Sotsiaalteenused on muuhulgas tervishoiu- ja
sotsiaalteenused; hariduse, tervishoiu ja kultuuri haldusteenused; iihiskondlikud, sotsiaal- ja
isikuteenused. Eriteenused on muuhulgas hotelli- ja restoraniteenused; digusteenused; juurdlus- ja
turvateenused; rahvusvahelised teenused; postiteenused. Tadpsem loetelu sotsiaal- ja eriteenustest
ning vastavad CPV koodid on leitavad iilikooli siseveebist.



6.4.1. Sotsiaal- voi eriteenuste tellimisel, mille maksumus jaéb alla riigihanke piirméara (piirméér
vastavalt 300 000 ja 60 000 eurot ilma kdibemaksuta), lahtutakse kdesoleva korra punktist 6.1.1
arvestades, et sotsiaal- ja eriteenuste puhul peab kirjaliku lepingu sdolmima lisaks punkti 6.1.1
alapunktis 4 margitule ka juhul, kui hankelepingu maksumus on 20 000 eurot ilma kdibemaksuta
voi iile selle. Lepingu koostamisel ldhtutakse tildjuhul kdesoleva korra punktis 7.4.1 sétestatust.

6.4.2. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel, mille maksumus on vordne riigihanke piirmairaga voi
iiletab seda:

1) kohaldatakse menetlusele RHS-i 3. peatiiki 2. jaos sdtestatud korda ja kédesoleva korra punktis
7 sétestatut;

2) vastava menetluse riigihangete registris viib 1dbi talitus. [muudetud 27.09.18; joustumine
22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7. Menetluse ldbiviimine alates lihthanke ja riigihanke piirméaradest
7.1. Hanke algatamine

7.1.1. Lihthanke voi riigihanke piirmiiraga vordse voi seda liletava hanke algatamiseks esitab
iiksuse juht (WD-s liigituse ,,hanke algatamise taotlus* kaudu) talitusele hanke algatamise taotluse.
Uksuse juht vastutab taotluse nduetekohase tiitmise ja esitatud andmete digsuse eest. Taotluse
alusel valmistab talitus ette hanke algatamise korralduse eelndu, tdpsustades ja korrastades
vajadusel taotlusega seotud andmeid. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud
28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.1.2. Hange algatatakse strateegiajuhi korraldusega. Korraldus peab sisaldama:

1) hanke nimetust;

2) hankemenetluse ja hankelepingu liiki;

3) hanke eest vastutavat isikut;

4) tehnilise kirjelduse koostajat, kui hanke eest vastutav isik ei ole ise kirjelduse koostajaks;

5) hankelepingu tditmise eest vastutavat isikut, kui hanke eest vastutav isik ei ole ise lepingu
tditmise eest vastutavaks isikuks;

6) hankekomisjoni koosseisu.

[muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.1.3. Isik, kes koostab hanke tehnilise kirjelduse, peab enne kohustuse tditmisele asumist
allkirjastama (allkirjastamisega on vordsustatud ka WD-s kinnituse andmine) etteantud vormil
(leitav tilikooli siseveebist) erapooletuse ja konfidentsiaalsuse deklaratsiooni ning esitab selle WD
kaudu talitusele. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine
01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.1.4. Hanke algatamise korralduse andmise jargselt koostab hanke eest vastutav isik (juhul kui
korralduses on eraldi méargitud ka tehnilise kirjelduse koostaja voi hankelepingu téditmise eest
vastutav isik, siis koos nendega) koostoos talitusega riigihanke alusdokumendid (edaspidi
alusdokumendid), sh kvalifitseerimistingimused, hindamise kriteeriumid, tehnilise kirjelduse ja
hankelepingu projekti. Pakkumusi hinnatakse vastavalt alusdokumentides sétestatud
majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamise tingimustele, mille jirgi voib
hindamiskriteeriumiks olla kas:



1) madalaim hind (hindamiskriteeriumiks on ainult hind). Edukaks tunnistatakse kdige madalama
hinnaga pakkumus voi

2) hankelepingu esemega seotud objektiivset hindamist vdimaldavate majandusliku soodsuse
hindamise eri hindamiskriteeriumite kogum (nt tehniline véértus; esteetilised ja funktsionaalsed
omadused; keskkonda mdjutavad omadused; kéitamiskulud; tasuvus; miiligijirgne hooldus ja
tehniline abi ning selle maksumus). Igale valitud hindamiskriteeriumile omistatakse suhteline
osakaal. [muudetud 15.03.24]

7.1.4'. Hanke eest vastutav isik ja/v0i tehnilise kirjelduse koostaja vastutavad hanke tehnilise
kirjelduse sisulise osa eest. Vajadusel voib dokumentide véljatodtamisse kaasata eksperte. Talitus
noustab alusdokumentidele ettendhtud nduete ja tingimuste osas ning teeb vajadusel
dokumentidesse tipsustusi vims tagades RHS-le vastavate dokumentide valmimise. Enne talituse
poolt alusdokumentide registris esitamist kontrollib hanke eest vastutav isik registris iileslaetud
alusdokumente. Kui tleslaetud dokumentide osas on maérkusi, annab hanke eest vastutav isik
sellest talitusele e-kirja teel teada ja dokumendid korrastatakse. Kui méarkusi ei ole, kinnitab hanke
eest vastutav isik alusdokumentide valmisolekut esitamiseks talitusele e-kirja teel. Talitus
kuulutab hanke vilja elektroonilise hanketeate esitamisega riigihangete registris, v.a seaduses
satestatud erijuhtudel. [muudetud 15.03.24]

7.1.5. Hankemenetluses esitatud kiisimuste korral esitab hanke eest vastutav isik talitusele
vastused kiisimustele, mis puudutavad hanketeates ja/voi alusdokumentides sétestatud tingimusi
ning koostab vajadusel koost6os talitusega alusdokumentide muudatused. Hanke eest vastav isik
juhib seaduses ettendhtud juhtudel taotlejate voi pakkujatega peetavat dialoogi ja labirddkimisi
ning allkirjastab vastavad protokollid. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud
28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.1.6. Hanke eest vastutav isik tegutseb hankemenetluse ldbiviimisel koost6os talitusega. Talitus
vastutab hangete diguspirase ldabiviimise eest ja tagab hankeprotsessi toimimise, sh:

1) teeb koosto6d ning ndustab alusdokumentidele ettendhtud nduete ja tingimuste osas;

2) kontrollib deklaratsioonide esitamise ndoude tditmist hankega seotud isikute poolt enne nende
poolt t66 alustamist;

3) teeb vajalikud toimingud ja kanded riigihangete registris;

4) korraldab hanke alusdokumentide viljastamise ja/vdi juurdepaésu e-riigihangete keskkonnas;
5) vastab pakkujate esitatud kiisimustele saadud andmetest ldhtuvalt;

6) valmistab ette hankega seotud korralduste eelndud;

7) teavitab pakkujaid hankija otsustest;

8) teeb muid RHS-i tditmiseks vajalikke toiminguid.

[muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud
03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.2. Hankekomisjon

7.2.1. Hankekomisjon on vdhemalt kolmeliikmeline. Komisjon on otsustusvdimeline, kui otsuse
tegemisest votavad osa vihemalt pooled komisjoni litkmed.



7.2.2. Hankekomisjoni moodustamisel ja hankekomisjoni t66 korraldamisel peab arvestama, et
hankekomisjoni t66st on keelatud osa votta isikul, kellel esineb huvide konflikt. Isik peab
hankekomisjoni moodustajat viivitamatult (vdhemalt kirjalikult taasesitatavas vormis, nt e-Kirja
teel) voimalikust huvide konfliktist teavitama ja kui huvide konflikt ilmneb komisjoni t66 kestel,
peab isik koheselt ennast taandama komisjoni toost. Vajadusel méadratakse hankekomisjoni uus
liige.

7.2.3. Koik hankekomisjoni liikmed peavad enne kohustuse tditmisele asumist allkirjastama
(allkirjastamisega on vordsustatud ka WD-s kinnituse andmine) etteantud vormil (leitav iilikooli
siseveebist) erapooletuse ja konfidentsiaalsuse deklaratsiooni ning esitama selle WD kaudu
talitusele. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21;
muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.2.4. Hankekomisjon:

1) kontrollib pakkumuste vastavust nduetele ning vordleb ja hindab koiki pakkumusi;

2) teeb strateegiajuhile pdhjendatud ettepanekud hankemenetlusega seotud otsuste tegemiseks, sh
pakkujate ja taotlejate kvalifitseerimiseks voi hankemenetlusest korvaldamiseks, pakkumuste
tagasilitkkamiseks voi vastavaks tunnistamiseks, pakkuja edukaks tunnistamiseks vms. [muudetud
27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.2.5. Hankekomisjoni protokollid allkirjastatakse otsuse teinud komisjoni liikmete poolt,
protokolle hallatakse riigihangete registris.

7.3. Otsused hankemenetluses

7.3.1. Otsused hankemenetluses votab vastu strateegiajuht korraldusega. Korralduse eelndu
valmistab hankekomisjoni ettepanekutest ldhtuvalt ette talitus. [muudetud 27.09.18; joustumine
22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]
Korraldus antakse hankemenetlusega seotud otsuste tegemiseks, sh:

1) pakkuja ja taotleja hankemenetlusest kdrvaldamiseks;

2) pakkuja ja taotleja kvalifitseerimiseks vi kvalifitseerimata jatmiseks;

3) pakkumuse vastavaks tunnistamiseks voi tagasiliikkkamiseks;

4) koigi pakkumuste tagasiliikkamiseks;

5) pakkumuse edukaks tunnistamiseks;

6) hankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks.

7.3.2. Talitus sisestab hankemenetluses tehtud otsused riigihangete registrisse ja teeb need registri
kaudu pakkujatele teatavaks. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21;
joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; jGustumine 03.04.23]

7.4. Hankeleping

7.4.1. Hankelepingu koostamisel 1dhtutakse jdrgnevast:



1) lepingu poole andmed — teise lepingupoole andmed peavad olema tdesed ja kontrollitud
(ariregistri andmete alusel);

2) lepingu poole esindusdigus — teise lepingupoole esindaja peab omama vastavat esindusdigust ja
esindusdigus peab olema kontrollitud (seadusest tulenev esindusdigus ndhtub driregistrist;
volitusest tulenevat esindusdigust tdendab kirjalik volikiri);

3) lepingu objekt — peab olema tépselt kirjeldatud, mida ostetakse voi millist teenust tellitakse,
riigihanke viitenumber, milline on asjade voi teenuste kogus ja kvaliteet; lepingu objekti omaduste
tdpsemaks edasiandmiseks vOib lepingu lisana allkirjastada ka pakkuja poolt esitatud pakkumuse;
4) tingimused, millele ostetav asi voi tellitav teenus peab vastama — tingimused tuleb kirjeldada
selgelt ja tépselt, et ostu/teenuse vastuvotmisel oleks voimalik hinnata asja/teenuse vastavust
lepingule.

5) lepingu tdhtaeg — lepingust peab selgelt ndhtuma lepingu tditmise periood;

6) lepingu maksumus — lepingust peab iiheselt ja selgelt ndhtuma lepingu maksumus ilma
kdibemaksuta, kidibemaksu suurus ja summa koos kdibemaksuga, lisaks kas tasutakse iihekordse
maksena vOi osadena (osadena tasumise tihtajad voi muud tingimused). Tasumise tdhtajaks on
minimaalselt 21 kalendripdeva arvates arve viljastamise kuupdevast, arve esitamise digus tekib
teisel poolel pédrast iileandmise-vastuvotmise akti allkirjastamist, kui selliselt on lepingus ette
nihtud;

7) tasumise tingimused — lepingus tuleb eelistada arvete esitamist digitaalselt e-arvena (E-arve —
elektrooniline arve, mis luuakse, edastatakse, Kkirjendatakse ja sdilitatakse elektroonilises
keskkonnas, st. mille kaitlemine toimub elektrooniliselt);

8) pretensioonide esitamise tdhtaeg — lepingust peab ndhtuma iilikooli jaoks vdimalus teatud aja
jooksul esitada pretensioone asja voi teenuse kvaliteedi osas. Pretensioonide esitamise tihtacg
peab olema mdistlik, et méddratud tdhtaeg annaks reaalse voimaluse lepingu kohaselt {ileantavat
hinnata;

9) tileandmine/vastuvotmine — asja (vajadusel ka teenuse) iileandmine ja vastuvotmine toimub
kahepoolse aktiga.

10) lepingus kontaktisiku/t66 vastuvdtja madramine — mérgitakse isik(ud), kes allkirjastab tilikooli
poolt iileandmise-vastuvotmise akti ning on kontaktisikuks teise lepingupoolega.

7.4.2. Hankeleping sdlmitakse alusdokumentides ettendhtud tingimustel edukaks tunnistatud
pakkumuse teinud pakkujaga parast RHS-s sdtestatud ooteaja moddumist. Sdlmitud hankeleping
registreeritakse WD-s ja suunatakse talitusele teadmiseks hiljemalt kahe toopédeva jooksul poolte
poolt allkirjastamisest. Talitus esitab registrile hankelepingu sdlmimise teate vastavalt RHS-s
satestatule. Hankelepingu taitmise kdigus tekkivad hankega seotud olulised dokumendid lisatakse
WD-sse lepingu juurde. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud 28.06.21;
joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.4.3. Hankelepingu muutmine on lubatud ainult RHS-s sitestatud tingimustel ja korras ning
eelneval kooskolastamisel talitusega. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud
28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.4.4. Viie toopdeva jooksul hankelepingu 16ppemisest arvates esitatakse talitusele kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis (nt e-kirja teel) info hankelepingu 16ppemisest (kui leping 10ppes
ennetéhtaegselt, siis ka 10ppemise pdhjusest), hankelepingu kehtivuse perioodil reaalselt tasutud
summa suurus ning juhul, kui hankelepingu perioodil on tehtud muudatusi, esitatakse muudatuste



tegemise selgitus (koos RHS-le vastavate muutmist lubavate pohjendustega). Talitus esitab
eeltoodu alusel riigihangete registrile noutavad andmed. [muudetud 27.09.18; joustumine
22.10.18; muudetud 28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

7.4.5. Hankelepingu tditmise eest vastutav isik tagab hankelepingu tditmise jdrelevalve, sh
kontrollib lepingujérgsete kohustuste tditmist, tdhtaegadest kinnipidamist, lileantavate asjade
kogust ja kvaliteeti v3i teenuste/todde vastavust ja kvaliteeti, esinevaid puudusi ja pretensioonide
esitamise tdhtaegsust, hindab lepingu muutmise/lopetamise vajadust ja voimalusi ning esitab need
lepingu muutmise/Ioptamise digust omavale isikule, esitab talitusele parast lepingu 16ppemist
riigihanke aruande jaoks vajalikud andmed. [muudetud 27.09.18; joustumine 22.10.18; muudetud
28.06.21; joustumine 01.07.21; muudetud 03.04.23; joustumine 03.04.23]

8. Ulikooli asutus iseseisva hankijana

8.1. Avalik-oigusliku juriidilise isiku asutuse staatust omav iilikooli asutus (registreeritud riigi- ja
kohaliku omavalitsuse asutuste riiklikus registris) on iseseisev hankija. Ulikooli ja iseseisvalt
hankiva asutuse samasisulisi hankeid ei konsolideerita ning maksumusi ei liideta. Iseseisvalt
hankiv asutus korraldab oma hanked iseseisvalt ja ei oma Gigust tellida teenuseid, tdid voi osta
asju tlikooli teostatud hanke tulemusel sdlmitud raam- vai hankelepingute alusel.

8.2. Iseseisvalt hankiv asutus on kohustatud hangete korraldamisel jargima RHS-s hankijale
kehtestatud koiki ndudeid ning korraldama hankeid kooskdlas riigihangete seaduse ja teiste
oigusaktidega. Iseseisvalt hankiva asutuse juht vastutab oma asutuse hankekorra koostamise ja
selle jargimise eest ning nduetekohase hangete planeerimise, ldbiviimise, korraldamise ja
aruandluse eest.



