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1. Arhiivmuuseumi missioon ja iillevaade toimepohimotetest

1.1. Missioon

Eesti pedagoogika arhiivmuuseum (EPAM) on Tallinna Ulikooli (TLU) alliiksus. EPAM on
omanioline siimbioos muuseumist, arhiivist ja raamatukogust, mille missiooniks on hariduse
ajalise pidevuse hoidmine ning minevikukogemuse sidumine tulevikuga.

1.2. Ajalugu

TLU EPAM on 1983. aastal Vabariikliku Opetajate Tiiendusinstituudi (VOT) juurde loodud
ENSV Pedagoogikamuuseumi ja aastatel 1995-1998 Haridus- ja Teadusministeeriumi
haldusalas riigimuuseumina toiminud EPAMi digusjarglane, mille asutamisel tugineti 1922
1941 tegutsenud Tallinna Linna Pedagoogilise Muuseumi traditsioonidele ning 1960. aastail
VOTi juures loodud haridusloolisele arhiivkogule.

1.3. Arhiivmuuseumi kogu
EPAMI kogud jagunevad:
arhivaalid:

e kasikirjakogu (sh pisitriikised);
e triikisekogu (raamatud, ajakirjad-ajalehed, ajaleheldiked);
e foto- ja audiovisuaalne kogu (fotod, postkaardid, dia-, audio- ja videomaterjalid).

museaalid:

e csemekogu (Oppevahendid-koolitarbed, siimboolika- ja késitdoesemed, koolimodbel).

2021. aasta 1. jaanuari seisuga on EPAMis arvel 153 492 siilikut, neist K-kogus 46 817, R-
kogus 52 795 ning F-kogus 44 979 ja E-kogus 8901.

1.4. Arhiivmuuseumi koosseis

EPAMis tootab 2021. aasta seisuga kuus tootajat (tdidetud on 5,75 ametikohta): direktor (1,0),
peavarahoidja (1,0), haridusloo spetsialist (1,0), arhivaar-koguhoidja (2,75). Lisaks
koosseisulistele tootajatele kasutab EPAM vastavalt vajadusele ja vdimalusele lepingulisi
tootajaid.

1.5. Arhiivmuuseumi koostoovorgustik

Haridus- ja Teadusministeerium;
Kultuuriministeerium;

Rahvusarhiiv;

Haridus- ja Noorteamet;

Johannes Kiisi Selts;

Uhiskondlik Pedagoogika Uurimise Instituut;
TLU kasvatusteaduste instituut;

TLU Akadeemiline Raamatukogu;



e Baltic Association of Historians of Pedagogy;
e International Standing Conference for the History of Education.

Lisaks nimetatuile teeb EPAM koost60d veel mitmete teiste haridusasutuste, kohalike

omavalitsuste, ithiskondlike organisatsioonide, muuseumide, arhiivide, raamatukogude ja
tiksikisikutega.

1.6. Arhiivmuuseumi tegevust reguleerivad oigusaktid ning strateegilised dokumendid

EPAM tegutseb muuseumiseaduse, arhiiviseaduse, Tallinna Ulikooli seaduse ja EPAMI
pohimééruse alusel.



2. Kogumispohimétted

2.1. Kogumise eesméark

EPAMIi kogumistegevuse eesmérk on eesti haridusloo, eriti pedagoogilise motte ajaloo kulgu
kajastava  kultuuri- ja ajaloovddrtusega ecesti hariduse ja kooliajaloo alase
arhivaalide/museaalide kogu silisteemne ning jérjepidev tdiendamine, sdilitamine ja
tuvustamine, kogude kasutamise voimaldamine, kogudel baseeruva teadus- ja arendustoo
edendamine ning muuseumipedagoogika viljelemine.

2.2. Teiste sarnaste voi lihipiirkonnas tegutsevate muuseumide kogude liihianaliiiis
EPAMil on iihisvaldkondi jirgmiste méluasutustega:

Eesti Kirjandusmuuseum (elulood, milestused, koolivihikud);

Eesti Vabadhumuuseumi Kuie kool;

Palamuse O. Lutsu Kihelkonnakoolimuuseum;

koolide muuseumid (eri ajastute Oppevahendid, dokumendid, koolitarbed, Opilaste
kasitood);

Okupatsioonide ja vabaduse muuseum Vabamu (perioodi hariduselu);

e Rahvusarhiiv (koolide dokumendid, kirjavahetus, koolikroonikad);

e Eesti Rahvusraamatukogu (Opikud, haridusvaldkonda kajastavad triikised,
koolialmanahhid).

Enim sarnaneb EPAM Eesti Kirjandusmuuseumiga. EPAM on omanéoline siimbioos
muuseumist, arhiivist ja raamatukogust, millel puudub analoog nii Eestis kui vélismaal. Mujal
maailmas on levinud koolimuuseumid, kus eksponeeritakse avaral pinnal erinevaid perioode
kajastavat piisiekspositsiooni ja toimub aktiivne muuseumipedagoogiline tegevus. EPAMi
tegevus on vélja kujunenud kitsastes ruumioludes ja suunatud eesti haridusloo uurimisele,
mistottu  kogude tuumaks on hariduslugu kisitlev késikirjakogu ning kasutajateks
teadustootajad, tiliopilased ja dppejoud, kodu-uurijad ning teised haridusloost huvituvad isikud.

2.3. Arhiivmuuseumi kogu tiiendamise iildpohimdotted

EPAM kogub soltumata teabekandjast pohimédruse alusel ja kooskdlas muuseumiseaduse ning
arhiiviseadusega (§ 12 Kultuuri- ja ajaloovaértusega dokumendikogu) eesti haridusloo, eriti aga
pedagoogilise motte ajaloo kulgu kajastavat materjali.

Kogud tdienevad:

e celarveliste vahendite 1dbi (ostmine);
e lepinguliste suhete kaudu (eksemplar dppekirjandusest);
e annetuste kaudu.

EPAM arvestab arhivaali/museaali arvele vottes teiste sama piirkonna v0i sarnase
ainevaldkonna muuseumide kogumispdhimdtetega. Loobudes oma prioriteetidega
mittesobivast vOi kogus juba esindatud objektist, soovitab EPAM objekti omanikule teisi
muuseume vdi jagab ise teavet teiste muuseumidega.t

L EPAM ei vota arhivaalina/museaalina arvele: annetust, kingitust, pirandit ega muuseumi tervikkogu, kui see ei
vasta EPAMi kogumispShimdtetele voi kui selle {ileandja esitab eritingimusi, mis on vastuolus muuseumi ja selle
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Kogu tdiendamisel piitiab EPAM vdimaluse piires vilja selgitada kultuurivdirtusega asja
paritolu, véltimaks kogusse niisuguste asjade soetamist, mis on omandatud ebaseaduslikult
(Muuseumiseadus § 16 1dige 2).

2.4. Arhiivmuuseumi kogu tiiendamise sisulised kriteeriumid

Arhivaali/museaali vastuvitmisel arvestab EPAM eseme voi teabe kultuuri- ja ajaloovadrtust
(Arhiiviseadus §7, 16ige 3). Vastavalt Kultuuriministeeriumi juhendile (“Kogumispoliitika
pohialused ja kogude koostamise juhend”) peab arvele voetav kultuurivdartusega asi vastama
viahemalt iihele pohikriteeriumile ja vihemalt kahele tdiendavale kriteeriumile.

Hindamise pdhikriteeriumideks on

ajalooline viirtus (objekt on seotud konkreetse inimese, paiga, siindmuse voi
tegevusega ja aitab paremini ajalugu moista);

esteetiline véartus (objekt on meisterlikult valmistatud voi on hea ndide teatud oskustest,
stiilist, kunstivoolust);

teaduslik voi uurimuslik vairtus (teadlastel on tdnapdeval voi tulevikus huvi objekti
pohjalikumalt uurida);

sotsiaalne vOi vaimne véirtus (objektiga on seotud mingid uskumused, ideed, lood,
kombed, tavad).

Téaiendavad kriteeriumid hindamisel:

paritolu (kes oli objekti omanik, kasutaja vdi valmistaja; kus ja kuidas seda kasutati;
kuivord hésti see on dokumenteeritud);

iseloomulikkus/tiitipilisus (kas see on teatud liiki objektide, tegevuste, eluviisi voi
ajalooperioodi tiilipiline néide);

rariteetsus (kas see on haruldane, ebatavaline v3i erakordselt hea ndide teatud objektist;
kas see on erakordselt histi dokumenteeritud vorreldes teiste samalaadsete objektidega);
seisund, terviklikkus (kas objekt on histi sdilinud, tookorras; kas objekt on sailinud
tahtlike voi juhuslike muudatusteta, mis takistaksid tema tajumist originaalina);
kasutatavus (kas objekti abil on voimalik interpreteerida siindmusi, kogemusi, inimesi
Jjne; kas see aitab muuseumil jutustada mingit lugu; kuidas seostub muuseumi néituste
kavaga vOi haridusprogrammidega).

Arhivaalide hindamisel arvestab EPAM veel tdiendavate kriteeriumitega:

ajaraam (pikema ajavahemiku jooksul kogutud vdi selle kohta teavet sisaldavad
dokumendid on vaértuslikumad);

seotus teise teabega (dokumendid aitavad leida muud arhiivivdirtusega teavet, nt
loendid, registrid ja indeksid);

kogumistraditsioon (dokumendid lisavad juba sdilitatavatele dokumentidele tdhendust
vOi vadrtust).

Soovitavad tulemused:

kiilastajate pikaajaliste huvidega; museaali, mille sdilitamiseks, eksponeerimiseks voi mille iile arvestuse
pidamiseks puuduvad tingimused voi eelarvelised voimalused.
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e kogud on esinduslikud (indikaator: EPAMi spetsiifikast lahtuv valdkondlik ja ajaline
kaetus);

o kogumistodl jargitakse ICOM-i eetikakoodeksi pdhimdtteid (indikaator: tegevuste
vastavus ICOM-i eetikakoodeksi pohimotetele);

e kogumistodsse on kaasatud laiad huviliste ringid (indikaator: korrespondentide arv,
saadud arhivaalide/museaalide arv).

Meetmed ja olulisemad tegevussuunad:

e jirjepideva kogumistdo tagamine ja kogumistodd toetavate tegevuste arendamine;
e kogumisaktsioonide ldbiviimine;
e koostoovorgustike loomine.

2.5. Arhiivmuuseumi kogu hetkeseis ja tiiendamisvajadus
2.5.1. Kogumistoo ulatuse miératlus

Temaatika: haridus- ja kultuurilugu.

Geograafia: Eesti, eestlaste elu- ja tegevuspaigad vilismaal.
Ajavahemik: piiranguteta.

2.5.2. Arhiivmuuseumi kogu tiiiipiline aines

Triikisekogus domineerivad eestikeelne ja Eestis ilmunud GSppe- ning metoodiline ja
kasvatusteaduslik kirjandus, koolide viljaanded (dpilasalmanahhid, -ajakirjad, koolilehed) ning
pedagoogiline perioodika. Omaette iiksuse kogus moodustavad véliseesti kogukondade kooli
loomist ja arengut puudutavad triikkised, vélisriikides vélja antud eestikeelsed koolidpikud,
maélestusteraamatud. Olulisel kohal on O&ppekavad/aineprogrammid ja hariduskorraldust
puudutavad seadusandlikud materjalid.

Kisikirjakogu sisaldab haridus- ja koolitegelaste malestusi, uurimusi, kirjavahetust ning
tahtsaid haridus- ja kultuuriloolisi allikaid (koolikroonikad, protokolli- ja pdevaraamatud,
koolitunnistused, vihikud jms). Analoogselt triikisekoguga on hulgaliselt véliseesti
kogukondade koolide arengulugu kajastavaid materjale. Mahukamad isikufondid on
moodustunud tuntud kasvatusteadlaste ja koolitegelaste Johannes Kéisi, Aleksander Elango,
Herman Rajamaa ja Heino Liimetsa materjalidest.

Foto- ja audiovisuaalne kogu sisaldab fotosid haridus- ja koolitegelastest, koolihoonetest ning
-siindmustest, klaasdiapositiive, diafilme, filme, heli- ja videosalvestusi.

Esemekogu sisaldab eeskitt eri acgadest parinevaid dppevahendeid, samuti dpilaste kunsti- ja
kasitoid, koolide stimboolikaesemeid (koolimérgid, vormimiitsid jms) ning koolimdoblit.
Viimase intensiivset kogumist on takistanud kitsad ruumiolud.

EPAM ei kogu asutuste dokumente, mis arhiiviseaduse alusel tuleb anda iile avalikku arhiivi
ning Noukogude ajal siinsetes venekeelsetes koolides kasutatud (mujal NSV Liidus véljaantud)
oppekirjandust.



2.6. Arhiivmuuseumi kogu tdiendamise protseduurid

EPAMi kogude tdiendamise eest vastutavad direktor ja peavarahoidja. Kultuurivdirtusega
asjade ostmise voi muul viisil omandamise ning arvele votmise otsustab peavarahoidja koos
vastava koguhoidjaga, ldhtudes punktis 2.4. esitatud kriteeriumidest.

Arhivaalide/museaalide vastuvotmine:
e vastuvotuakt

Arhivaalide/museaalide vastuvotmisel vormistab peavarahoidja vastuvotuakti, mis on
pohidokumendiks asja kuulumise kohta muuseumile.

Vastuvotuaktis mérgitakse:

1) muuseumi nimi;

2) akti koostamise koht ja kuupiev;

3) vastuvotja nimi ja ametikoht;

4) iileandva isiku voi asutuse nimi ja aadress;

5) ostu korral hind;

6) vastuvdetavate asjade lildarv;

7) lileandja ja vastuvotja allkirjad,

8) vastuvdetavate arhivaalide/museaalide loetelu (koos arvelevotu tdhisega), mis lisatakse
vastuvotuaktile peale tulmeraamatusse kandmist.

Vastuvotuakti koostab peavarahoidja vdhemalt kahes eksemplaris, millest iiks jaib EPAMile,
teine lileandjale. Arhivaali/museaali vastuvotmisel fikseerib peavarahoidja voimalikult tapselt
info asja kohta: piritolu, valmistamise ja kasutamise aeg ning koht, omanik/kasutaja, seos
ajaloostindmustega jmt. Vastuvotuakti kinnitab direktor allkirjaga. Arhivaal/museaal loetakse
arvelevoetuks pérast vastuvotuakti vormistamist. Vastuvdtuaktidel on jooksev numeratsioon.
Vastuvotuaktid registreerib peavarahoidja aktide registris — tildtulmeraamatus.

e tulmeraamat

Tulmeraamat on kogude juurdekasvu pédevik, nooritud ja nummerdatud lehekiilgedega kaust.
Akteeritud arhivaalid/museaalid kantakse tulmeraamatusse. Sissekanne tulmeraamatusse
tehakse tulenevalt vastuvoetud arhivaalide/museaalide arvust soovitavalt mitte hiljem kui tliks
aasta akti koostamisest arvates. Sissekanded tulmeraamatusse tehakse iiksikobjektide kaupa voi
summaarselt. Summaarse sissekande tegemisel kantakse arhivaalid/museaalid, mis koos
moodustavad terviku, ithe numbri alla, fikseerides koostisosad kald- ja sidekriipsuga eraldatud
alanumbriga (nt 475/1-15 (alanumbrite riithm); konkreetse arhivaali/museaali number antud
riihmas on sel juhul 475-1, 475-2 jne kuni 475-15).

Sissekanded tulmeraamatusse on lithikesed ja selged, avavad arhivaali/museaali vilised
individuaalsed tunnused spetsiaalsete legendide ja tdiendava infota.

Tulmeraamatusse kantakse:

1) jarjekorranumber;

2) sissekande kuupéev;

3) arhivaali/museaali nimetus ning lithikirjeldus. Triikise puhul pdhilised ilmumisandmed,
késikirja vOi arhiividokumendi puhul autori nimi ning lithidalt dokumendi sisu, eseme puhul
margitakse eseme materjal, valmistamise aeg ja koht;

4) hind, kui teavik on ostetud,;



5) arhivaalide/museaalide iildarv, mis antud numbri all on sisse kantud;

6) arhivaali/museaali suurus. Fikseeritakse suurimad moddud jérjekorras kdorgus, laius,
mahuliste esemete puhul ka stigavus. Ebakorrapirase kujuga esemete puhul mérgitakse ainult
korgus vai laius, ndidates dra missugune modt on antud,

7) arhivaali/museaali seisundi iildhinnang koos esinevate defektide dranditamisega;

8) vastuvdtuakti number;

9) inventeerimisnumber koos alakogu Sifriga;

10) mérge ennistamise/restaureerimise kohta;

11) mirge perioodika puhul sama véljaande hilisematel aastatel lisandunud numbrite kohta
koos uue akti numbriga;

12) mirge arhivaali/museaali kogust viljaarvamise kohta koos viitega viljaarvamise aluseks
olevale dokumendile.

Kogust vilja arvatud arhivaali/museaali tulmenumbrit ei kasutata uute arhivaalide/museaalide
tahistamiseks.

Dokumenteerimiseks vajalik info saadakse kultuurivddrtusega asja iileandjalt ja ise
taustauuringut tehes. Esmase info talletab peavarahoidja ja edastab selle koos arvelevoetava
arhivaaliga/museaaliga vastava kogu hoidjale.

2.7. Juurdekasvuvoimaluste analiiiis

Alates 2016. aasta novembrist paikneb EPAM TLU Akadeemilise Raamatukoguga samas
hoones ning sellega seoses suurenes varasemaga vorreldes hoidlapind veerandi vorra. Kogud
paiknevad kolmes hoidlas kogupindalaga u. 200 m2 Triikise-, kiisikirja- ning foto- ja
audiovisuaalne kogu on paigutatud liugriiulitele. Esemekogu paikneb omaette hoidlas
statsionaarsetel riiulitel. Praegustes tingimustes on voimalik koguda peamiselt triikiseid,
késikirju ja dokumente ning fotosid. Suuremdotmeliste museaalide kogumine on ruumioludest
tingitult jatkuvalt komplitseeritud.

2.8. Arhiivmuuseumi kogu analiiiis ja viirtuste hindamine

EPAMI kogu on ainulaadne eesti hariduselu kajastav arhiiv, mis sisaldab materjale alates 19.
sajandi keskpaigast (drkamisaegne rahvakool, dppeplaanid, emakeelne Oppekirjandus), eesti
rahvusliku kooli loomisest ja selle arengust Eesti Vabariigis 1918-1940 (iihtluskooli loomine,
oppekavade viljatootamine, kooliuuenduslitkumine), Noukogude okupatsiooni ajast (muutused
koolistlisteemis, voditlus emakeelse kooli séilimise, originaaldopikute, valik- ja siivaainete
Opetamise eest), taasiseseisvunud Eesti koolist (dppekavad, dppekirjandus, Tiigrihiipe, vene
oppekeelega kool Eestis) ja eesti koolidest vélismaal (1940 kuni tdnapdev). EPAMi kogu pohjal
saab igakiilgse pildi eesti kooli- ja hariduselus toimunust alates hariduskorralduslikest
dokumentidest, Opetajate ettevalmistamisega seotud materjalidest, koolihoonete fotodest ja
plaanidest ning 10petades erinevate (sh isevalmistatud) Oppevahendite, Opetajate
tunnikonspektide ja Opilaste koolivihikutega. EPAMis on hoiul tuntud kasvatusteadlaste
Johannes Kaisi, Aleksander Elango, Heino Liimetsa ja Herman Rajamaa materjalid (sh
mahukas kirjavahetus).



2.9. Arhivaalide/museaalide viljaarvamine

Arhivaalide/museaalide véljaarvamine muuseumikogust toimub Muuseumiseaduses (§19)
sdtestatud alustel. Arhivaal/museaal arvatakse muuseumikogust vilja kui see:

1) on kahjustatud ja seda ei ole voimalik taastada;
2) on hédvinud voi kaotsi 1dinud;
4) antakse iile teisele muuseumile (§17);

5) on soetatud heauskselt kdesoleva seaduse §16 1dikes 2 sétestatu vastaselt ja antakse seetottu
tile omanikule vai teisele riigile.

Arhivaali/museaali kogust viljaarvamine toimub muuseumiseaduses sétestatud alustel ja
Kultuuriministeeriumi poolt koostatud juhendis “Nouandeid museaalide muuseumikogust
viljaarvamise korraldamisel” toodud pdhimdtete jargi.
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https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/13._nouandeid_museaalide_muuseumikogust_valjaarvamise_korraldamisel_0.pdf
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/13._nouandeid_museaalide_muuseumikogust_valjaarvamise_korraldamisel_0.pdf

3. Arhiivmuuseumi kogu dokumenteerimine

3.1. Dokumenteerimismeetod

EPAM kasutab dokumenteerimisel kombineeritult paberkandja- ja veebipohist (digitaalarhiiv
Hariduslooline e-varamu aadressil arhmus.tlu.ee) meetodit. EPAMis on kasutusel
elektrooniline kataloog. Uhine on loodud kisikirjakogule (K), triikistele (R), ajakirjadele (N),
véljaldigetele ajakirjandusest (NA), esemetele (E), fotodele (F), diamaterjalidele (S),
audiovisuaalsetele vahenditele (), tabelitele ja kaartidele (T).

3.2. Arvestusdokumentatsiooni vormistamine ja hoidmine
Kasutusel on jdrgmised arvestusdokumendid:

e EPAMi iildtulmeraamat/EPAMi aktide register (tdidab peavarahoidja); juurdepiis:
peavarahoidja, direktor;

e kisikirjakogu tulmeraamat: tdidab késikirjakogu arhivaar-koguhoidja; juurdepéis:
arhivaar-koguhoidja, peavarahoidja, direktor;

e triikkisckogu  tulmeraamat: tdidab triikisekogu arhivaar-koguhoidja; juurdepédis:
trikkisekogu arhivaar-koguhoidja, peavarahoidja, direktor;

e foto- ja audiovisuaalse kogu tulmeraamat: tdidab foto- ja audiovisuaalse kogu arhivaar-
koguhoidja; juurdepdds: foto- ja audiovisuaalse kogu arhivaar-koguhoidja,
peavarahoidja, direktor;

e csemekogu tulmeraamat: tdidab peavarahoidjahoidja; juurdepads: peavarahoidja,
direktor;

e vastuvotuaktid (koos arvelevdetud ja elektrooniliselt kirjeldatud arhivaalide/museaalide
loeteluga);

e deponeerimisaktid:  koostab  peavarahoidja, Kkinnitab  direktor; siilitatakse
dokumendihaldusprogrammis Webdesktop;

e ostukomisjoni aktid: koostab peavarahoidja, Kkinnitab direktor; siilitatakse
dokumendihaldusprogrammis Webdesktop;

e kogust viljaarvamise aktid: koostab peavarahoidja, kinnitab direktor; séilitatakse
dokumendihaldusprogrammis Webdesktop.

K&ik arvestusdokumendid on alatise siilitustihtajaga.

3.3. Dokumenteerivad tegevused, rollid ja vastutus
3.3.1. Objektide vastuvott
Arhivaalide/museaalide arvelevotmine:

e Esmane dokumenteerimine

Peavarahoidja koostab vastuvdetavate materjalide kohta akti, hindab ja kontrollib materjalide
seisundit. Vajadusel puhastab, parandab ja korrastab peavarahoidja materjali vastavalt
voimalustele ja edastab akteeritud arhivaalid/museaalid vastava osakonna spetsialistile.
Vajadusel korrastatakse materjali pohjalikumalt, siistematiseeritakse see ning tehakse
sissekanne tulmeraamatusse. Materjal margistatakse arhivaalide/museaalide numbriga
(templijaljend kirjaga “Eesti Pedagoogika Arhiivmuuseum”, millele lisatakse kogutéhis ja
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number. Viikesemoddulistele esemetele (pliiatsid, mérgid jm) kantakse ainult kogutéhis ja
number.

e Kirjeldamine

Peale tulmeraamatusse kandmist sisestatakse andmed koos Kirjeldusega elektroonilisse
andmebaasi (arhmus.tlu.ee).

e Eseme muuseumi hoiule vOtmine

Hoiulevoetud esemeid ei vdeta arvele arhivaalidena/museaalidena ega arvata
muuseumikogusse. Hoiulevoetavate esemete kohta koostab peavarahoidja deponeerimisakti.

3.3.2. Arhivaalide/museaalide liikumine ja ajutine kasutamine
Muuseumiviline litkumine ja kasutamine:

e Arhivaalide/museaalide deponeerimisel viljaspool muuseumi (néitusel eksponeerimine,
filmivotetel kasutamine vms) vormistatakse deponeerimisakt, mis on hoiul peavarahoidja
kabinetis.

e Triikkiste vOi késikirjade véljalaenutamine eraisikule toimub erandkorras
(koostddpartnerid, TLU dppejoud) ja kokkuleppel peavarahoidjaga, kelle juures saab tiita
laenutusvormi.

e Arhivaalide/museaalide viljaviimisel restaureerimiseks koostatakse neist nimekiri. Pérast
restaureerimist tehakse vastav mirge tulmeraamatusse ja elektroonilisse andmebaasi.

Muuseumisisene liikumine ja kasutamine:

e |aenutamine toimub vastavalt kogude kasutamisjuhendile. EPAMi to6taja toob kliendile
soovitud triikise, kasikirja, foto vm arhivaali/museaali lugemissaali. Kiilastus ja
kasutatud arhivaalid/museaalid registreeritakse kasutuslehel. Lugejate iile peetakse 2012.
aastast alates statistilistel eesmarkidel arvestust elektroonilise andmebaasi vahendusel.

e Filmimine ja pildistamine toimub kokkuleppel EPAMIi to6tajaga.

e EPAMi tOGtajate lithiajalist muuseumisisest arhivaalide/museaalide kasutamist ei
dokumenteerita.

3.3.3. Inventuur

EPAMIl ei ole varasematel aastatel olnud kindlat inventuuride ldbiviimise kava. Kuna EPAM
on korduvalt kolinud (1993, 1999, 2005, 2010, 2016), siis on arhivaalide/museaalide kohalolu
ja seisundi kontrolli teostatud jooksvalt kolimise kdigus.

Triikisekogus toimus inventuur 2012. aastal. Inventuuri tulemina arvati kogust vilja 94
lagunenud voi suurte hallituskahjustustega triikist. Késikirjakogus viidi 1dbi inventuur 2013.
aastal. Kogust arvati vilja 12 véga halva kvaliteediga dokumentide koopiat ning fotokogu
dubleerivad materjalid, 31 tihikut tdsteti iimber esemekokku. Inventuuri kdigus vahetati vanad
timbrised vélja uute arhiivipiisivast materjalist valmistatute vastu; eemaldati metallklambrid,
korrastati méddrdunud, rebenenud ja kortsunud sdilikuid ning eraldati teistest 45
hallituskahjustustega sdilikut. Fotokogus toimus inventuur aastail 2020-2021. Inventuuri
kiiigus korrastati ja toimetati andmebaasis fotokogu kirjed. Uhtlasi selgitati vilja fotod, mis olid
jaanud digiteerimata aastatel 2013—2014, need digiteeriti ja lisati kirjete juurde. Kokku lisandus
andmebaasi 8402 digiteeritud fotot. Esemekogus toimus inventuur 2014. aastal. Inventuuri
kiigus korrastati esemeid ja kontrolliti nende seisundit. Inventuuri jargselt arvati esemekogust
vilja korduvate kolimiste kdigus kaduma ldinud voi purunenud, tugevasti kahjustada saanud
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museaalid (kokku 92 iihikut). 2020. aastal viidi esemekogus lébi seinatabelite inventuur.
Tabelitele telliti arhiivipiisivast materjalist karbid ning enamik tabeleid pakendati ja paigutati
hoidlas vastavalt suurusele ja materjalile. Sirgendati iiks osa rullikeeratud seinatabelitest.

3.3.4. Sailitusprotseduurid

Peavarahoidja teostab jooksvalt seiret arhivaalide/museaalide seisukorra iile. Samuti jilgivad
arhivaar-koguhoidjad jooksvalt hallatavate kogude seisukorda ja teostavad vajadusel
korrastustoid. Hoidlates on vilja ehitatud nduetele vastav ventilatsioon ning temperatuuri ja
niiskustaset kontrollib automaatne siisteem.

3.3.5. Arhivaali/museaali muuseumikogust viljaarvamine ja hoiule voetud asja
tagastamine

EPAMi kogust véljaarvatud arhivaaliga/museaaliga seotud dokumentatsiooni siilitatakse
EPAMis. Muuseumikogust véljaarvatud arhivaali/museaali dokumentatsioonile lisatakse
véljaarvamise pohjused ja ametlik kinnitus véljaarvamise kohta. Arhivaali/museaali
iileandmisel teisele maluasutusele annab EPAM iile ka koopia arhivaali/museaali puudutavast
dokumentatsioonist.
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4. Muuseumikogu kasutamine

4.1. Rollid ja vastutus

Peavarahoidja vastutab muuseumiviliste laenutuste eest. Muuseumisiseste laenutuste (uurijate
teenindamine) eest vastutavad koik tootajad.

4.2. Muuseumikogu kasutamisega seotud protseduurid ja dokumentatsioon
Arhivaalide/museaalide laenutamine:

e Laenutamisel teisele muuseumile voi asutustele (sh juriidilisele isikule) koostab
peavarahoidja viljaantavate arhivaalide/museaalide kohta deponeerimisakti.

e FEraisikule laenutamine toimub vaid erandkorras. Sel juhul tdidetakse laenutusvorm,
mida séilitab peavarahoidja.

e Uurijate teenindamisel vastutab arhivaalide/museaalide eest teenindav tdotaja.

Uurijate teenindamine:

e Uurija saab esitada tellimuse kohapeal voi eelnevalt digitaalarhiivi (arhmus.tlu.ee) teel.

e EPAMi to6taja toimetab tellitud materjalid lugemissaali.

e Arhivaalide/museaalide pildistamine ja filmimine toimub kokkuleppel EPAMI
tootajaga.

4.3. Teenuste loetelu ja nendega seotud piirangud

EPAM teostab tasulise teenusena valguskoopiate valmistamist ja skaneerimistoid. Kasutaja
voib kokkuleppel EPAMi tootajaga arhivaale/museaale isikliku kaameraga filmida ja
pildistada. Arhivaalide/museaalide kasutamisel uurimistods tuleb viidata EPAMile.

4.4. Digiteerimispoliitika

Aastail 2013-2014 toimus foto- ja audiovisuaalse kogu digiteerimine. Kultuuriministeeriumi
tegevuskavast “Kultuuripdrandi digiteerimine 2018-2023” tuleneva kirjaliku pédrandi
digiteerimise projekti “Vaba rahvas vabal maal 1920-1940” kéigus digitaliseeriti 2021. aastal
koostdods Rahvusarhiiviga EPAMi kogust II maailmasdja eelse Eesti Vabariigi aegne parand
(kisikirjad ja dokumendid, mitmesugused seinatabelid) mahus 35 008 iihikut. Uldjoontes vdib
oelda, et EPAMi kogus talletatavad olulisemad materjalid aastaist 1920-1940 on
digitaliseeritud.
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https://www.kul.ee/kultuurivaartused-ja-digitaalne-kultuuriparand/digitaalne-kultuuriparand/kultuuriparandi

5. Saiilitamine

5.1. Rollid ja vastutus

Hoidlate nouetele vastavus, soodsate hoiutingimuste loomine: peavarahoidja.

Arhivaalile/museaalile sobiva hoidla valik: peavarahoidja.

Hoidlaruumide seire: peavarahoidja, arhivaar-koguhoidjad.

Nouetele vastavate materjalide ja vahendite kasutamine arhivaalide/museaalide

korrastamisel: peavarahoidja, arhivaar-koguhoidjad.

e Hoidlaruumide kasutuskorrast kinnipidamine: siseneda voivad ainult EPAMi to6tajad
voi kiilastajad koos EPAMI to6tajaga; hoidlate uksed hoitakse lukus.

e Konserveerimine: teenus ostetakse sisse, vajaduse otsustab peavarahoidja koos vastava

kogu arhivaar-koguhoidjaga.

5.2. Siilitustingimused

EPAM asub TLU Akadeemilise Raamatukoguga samas hoones aadressil Tallinn, Rivala pst
10.

5.2.1. Hoiuruumid

Kogud paiknevad kolmes hoidlas kogupindalaga u. 200 m?. Triikise-, kisikirja- ning foto-
ja audiovisuaalne kogu on paigutatud liugriiulitele. Esemekogu on paigutatud
statsionaarsetele riiulitele. Omaette hoidlaruumides paiknevad: 1. triikised; 2. késikirjad ning
foto- ja audiovisuaalsed materjalid; 3. pohiosa esemekogust paikneb omaette hoidlas.

5.3. Siilitustingimuste tagamine
Sobivaid séilitustingimusi aitab tagada:

e modbel: erinevas moddus metallriiulid (siigavamad riiulid on suureformaadiliste
tabelite, jooniste ja fotomappide hoidmiseks ja esemete ladustamiseks; vdiksema
stigavusega riiulid on raamatutele ja arhiivikarpidele. Foto on paigutatud timbrikutesse
ning need omakorda vertikaalselt pappkarpidesse. CD-d paiknevad kattega CD-riiulites;

e pakkematerjal, mis ei kahjusta arhivaali/museaali (arhiivipiisivast materjalist karbid,
mapid, timbrikud);

e hoidlaruumide regulaarne seire;

e arhivaalide/museaalide = regulaarne  seire, mille kéigus selgitatakse ka
arhivaalide/museaalide restaureerimisvajadus.

5.4. Turvalisus

Hoones on tuletdrjealarmi siisteem, kéttesaadavates kohtades on tulekustutid. Hoidlatesse on
lubatud siseneda muuseumi tootajatel ja kiilalistel koos muuseumi tootajaga.
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